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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI sau a
REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI procedurii operationale:

Nr. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura:
crt. | responsabilii/operati prenumele
unea
1.1 | Elaborat Gheorghe Nastase | Responsabil catedra 27.06.2020
Mirela mecanica
1.2 | Verificat Popa Mirela Membru CEAC 29.06.2020
1.3 | Aprobat Stroe Sofia Director 29.06.2020
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr | Editia/ | Pag./cap./pa Continutul reviziei Responsabilitati
crt | revizia/ | ragraf/alinia
data | t modificat Elaborat Verificat Aprobat
1 1/- Gheorghe Popa Mirela Stroe Sofia
/17.02.2 Naistase
020 Mirela
2 1/4/02.0 3/4/1 Actualizare legislatie | Gheorghe Popa Mirela Stroe Sofia
6.2020 3/5/ Nastase
6/8.2.1/2 | Oferta de scolarizare Mirela
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia procedurii operationale:
Scopul | Exem Destinatar document Data Semnitura
difuzarii | plar Compartiment Functia Numele si primirii de primire
Nr. prenumele
Aplicare 1 Conducere Director Stroe Sofia 29.06.2020
Aplicare 2 Conducere Dir. Adj. Téanase Anca 29.06.2020
Aplicare | electr | Catedra tehnicd | RAC Gheorghe Nastase | 29.06.2020
onic Tehnologii Mirela
Informare | electr | Secretariat Secretar Bageac Gladiola 29.06.2020
Aplicare | onic
Aplicare | electr | Comisia Secretar Stanculete Ionica 29.06.2020
onic | inscriere, Secretar Popa Magdalena 29.06.2020
informare si Profesor Aldea Luminita 29.06.2020
consiliere a Profesor Serbanoiu Mihaela | 29.06.2020
elevilor si Profesor Ghitd Mehedintu | 29.06.2020
paringilor Adriana
acestora Profesor Rizea Nelu 29.06.2020
Profesor Stan Mihaela 29.06.2020
Profesor Voinea Georgela 29.06.2020
Profesor Badea Nadia 29.06.2020
Profesor Duta Irinel 29.06.2020
Profesor Filipescu Doina 29.06.2020
Profesor Nita Elena 29.06.2020
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Informare | electr | C.A. Membri C.A. 29.06.2020
onic
.. .. | electr Responsabil | Petrescu lleana 29.06.2020
Evidenta onic CEAC CEAC
. 3 Secretar Popa Mirela 29.06.2020
Arhivare CEAC CEAC

4.

SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Stabilirea admiterii elevilor pentru invatamantul dual conform prevederilor ,,Metodologiei de
organizare si functionare a Invatdimantului dual”, aprobatd prin OMEN nr. 3554/ 29.03.2017, a
,Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul dual pentru calificari
profesionale de nivel 37, aprobata prin OMEN nr 5556 / 2017 si Ordin privind organizarea,
desfasurarea si calendarul admiterii in invatdmantului profesional de stat si in invatdmtntul dual,
OMEN nr 5087 / 30.08.2019, cu modificérile si completirile ulterioare.

Reglementeaza responsabilitatile comisiei pentru selectie si admitere Tn invatamantul profesional
dual.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

L.E.N. nr. 1/2011- Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;
ORDIN privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant  preuniversitar — OMENCS 5079/31.08.2016 cu modificarile si completarile
ulterioare;

ORDIN privind Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul dual
pentru calificari profesionale de nivel 37, aprobata prin OMEN nr 5556 / 2017,

ORDIN privind organizarea desfasurarea si calendarul admiterii in invatamantului profesional de
stat si in invatamtntul dual pentru anul scolar 2020-2021, OMEN nr 5087 / 30.08.2019, cu
modificarile si completarile ulterioare(OMEN 4325/22.05.2020);

ORDIN privind aprobarea Metodologiei de organizare si functionare a invatamantului dual —
OMEN nr. 3554/ 29.03.2017.

6. DEFINITII SI ABREVIERI

Definitii.
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Procedura Prezentarea formalizata, 1n scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual
2. Editie a unei Forma inifiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobatd si difuzata
operationale
3. Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
unei edifii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
4, Instructiune de Prevedere care formuleazd modul de efectuare a unei actiuni asociate unei
lucru proceduri.
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Abrevieri
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. V Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
1. C.S.H. Colegiul ,,Spiru Haret”, Municipiul Ploiesti
8. HG Hotarare de Guvern
9. OMENCS | Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
10. I.S.J.PH. Inspectoratul Scolar Judetean Prahova
11. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
12. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar
13. RAC Responsabil arie curriculara
14. CA Consiliul de Administratie
15. MAID Media de admitere in invatamantul dual
16. MA Media de admitere
17. ABS Media generald de absolvire a claselor a V-a + a Vlll-a
18 EN Media generald obtinutd la evaluarea nationald sustinutd de absolventii
clasei a VIllI-a

7. FINALITATI

Admiterea elevilor in vederea constituirii claselor pentru invatamantul dual.

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI RESPONSABILITATILOR
8.1. Introducere

Invataimantul dual, reglementat prin “Metodologia de organizare si functionare a invatamantului
dual” se organizeazd pentru dobandirea de cunostinte, deprinderi si competente, preponderent pentru
ocuparea unui loc de munca, pentru calificari profesionale de nivel 3, 4 si 5, conform Cadrului national al
calificarilor. Competentele-cheie se dezvolta in contextul formarii profesionale.

Invatamantul dual este o forma de organizare a invataimantului profesional si tehnic cu
urmatoarele caracteristici specifice:

a) este organizat la initiativa operatorilor economici interesati, in calitate de potentiali angajatori si
parteneri de practicd;

b) asigura oportunitati sporite de educatie si formare profesionald pe baza unui contract de parteneriat si a
unor contracte individuale de pregatire practicd, prin pregdtirea practica organizata in rdspunderea
principald a operatorilor economici;

c) operatorii economici asigura pregatirea practica a elevilor, bursa la nivelul celei acordate din fonduri
publice si alte cheltuieli pentru formarea de calitate a elevilor;

d) faciliteazd implicarea operatorilor economici in mecanismele decizionale la nivelul unitatii de
invatamant partenere.
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Invatamantul dual este organizat dupa clasa a VIII-a, ca parte a invatimantului secundar
superior si este organizat ca invagamant cu cu frecventa, cursuri de zi.

Invatamantul dual se finalizeaza cu examen de certificare a calificarii profesionale.

Elevii din invatamantul dual, beneficiaza de sustinere financiara, in conformitate cu
prevederile legale, prin ”Bursa Profesionala”, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 951/28.12.2017
privind modalitatea de subventionare de catre stat a costurilor pentru elevii care frecventeaza
invatamantul dual. Operatorii economici asigura bursa la nivelul celei acordate din fonduri publice si alte
cheltuieli pentru formarea de calitate a elevilor conform contractului incheiat.

8.2. Comisia de admitere

Componenta comisiei de admitere din C.S.H care organizeaza invatimant dual este avizata de
Consiliul de administratie din unitatea de invatamant si aprobata de Inspectoratul Scolar Judetean

Prahova.

Comisia de admitere din C.S.H care organizeaza invatamant dual este alcatuita din:
a) presedinte — directorul C.S.H;

b) vicepresedinte — un reprezentant al operatorilor economici parteneri;

C) secretar — secretarul unitatii de invagamant;

d) membri:

- 18 cadre didactice — discipline tehnice care asigura inscrierea candidatilor, ofera
informatii si consiliere elevilor si parintilor acestora care se prezinta pentru Inscriere.

8.3. Atributiile comisiei de admitere

Comisia de admitere din unitatea de invatamant care organizeaza invatamant dual are

urmatoarele atributii specifice privind admiterea in invatamantul dual:

a)
b)

c)
d)

f)

elaboreazd Procedura de admitere, pe care o supune aprobarii consiliului de administratie al
unitatii de Tnvatdmant si avizarii inspectoratului scolar judetean;

organizeaza si raspunde de aplicarea Procedurii de admitere;

verificd documentele prezentate de candidati si calculul corect al mediei de admitere;

sesizeaza inspectoratului scolar judetean orice eroare constatatd in completarea documentelor
scolare pentru inscriere si corecteaza, acolo unde este posibil, aceste erori; corectarea mediei de
admitere calculate gresit se face de catre presedintele comisiei de admitere din unitatea de
invatdmant care organizeaza Invatdmant profesional, inclusiv dual, care semneaza si aplica
stampila unitatii;

asigurd prezenta permanentd, pe perioada inscrierii in invatamantul dual, a unor membri ai
comisiei de admitere din unitatea de invatamant care organizeaza invatamant profesional, care
sa ofere informatii si consiliere persoanelor care se prezintd pentru inscriere;

transmite comisiei de admitere judetene pentru invatdmantul profesional raportul privind
desfagurarea admiterii la unitatea de Invatdmant care organizeaza Invatamant profesional;
raportul va cuprinde o sectiune distinctd privind admiterea in invatamantul dual.

8.4. Organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul profesional de stat

e Pot opta pentru invatamantul dual urmatoarele categorii:

a) elevii Inscrisi in clasa a VIII-a, numai daca au promovat aceasta clasa;
b) absolventii clasei a VlI-a din seriile anterioare;

e Optiunea elevilor pentru invatamant dual se realizeaza in perioada prevazuta de

calendarul admiterii in invatamantul dual.
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e In vederea admiterii in invitamantul dual, unitatea de invatimant care organizeaza
invatamant dual poate organiza, in anumite conditii, proba de admitere.
e Conform calendarului admiterii in invatamantul dual, admiterea se realizeaza in 2
etape. Pentru fiecare etapa de admitere se organizeaza:
1. Inscrierea candidatilor la C.S.H;
2. Proba suplimentara de admitere ( in cazul in care numarul de candidati este mai mare decat
numarul locurilor oferite de unitatea de invatdmant);
3. Admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor
Inscrierea candidatilor se face conform Ordinului nr. 5087/2019 privind organizarea, desfisurarea
si calendarul admiterii in invatdmantul profesional de stat si in invatdmantul dual pentru anul scolar 2020-
2021, cu modificarile si completirile ulterioare:

1. Inscrierea candidatilor

e Inscrierea candidatilor se face la C.S.H, pe baza optiunii candidatului pentru calificarea
profesionald din oferta scolii, cu posibilitatea inregistrarii mai multor optiuni in ordinea preferintelor
exprimate de candidat in fisa de inscriere eliberata de unitatea de invatamant gimnazial. Unitatea de
invatamant gimnazial va elibera o singura fisad de inscriere in invatamantul profesional, fiecarui
elev/candidat care opteaza pentru inscrierea la invatamantul dual, valabila pentru toate cele 2 etape de
inscriere mentionate in calendarul admiterii.

e Oferta de scolarizare pentru invatamantul dual este:

% 10 locuri — Domeniul: Mecanica, Calificarea: Sudor — operator economic SC UZTEL SA;
X 10 locuri — Domeniul: Mecanici, Calificarea: Operator pe masini cu comanda numerica —
operator economic SC UZTEL SA;

e  Pentru anul scolar 2020-2021 operatorii economici parteneri nu solicita organizarea unei
probe eliminatorii, conform P.V. incheiat. in aceste conditii, la nivelul C.S.H nu se va organiza sesiunea
de selectie a candidatilor pentru etapele de admitere prevazute in calendarul admiterii in invatamantul
dual cu pentru anul scolar 2020-2021.

e Admiterea in inviatamantul dual respecta urmatoarea procedurd, aplicata in fiecare etapa
de admitere prevazuta de Calendarul admiterii in invatamantul dual pentru anul scolar 2020-2021.

a) In cazul in care numirul de candidati inscrisi nu depiseste numirul locurilor oferite de
C.S.H, admiterea se va realiza pe baza portofoliului educational al elevului; in portofoliul educational al
elevului se are in vedere, pentru admiterea in invagamantul profesional, media de admitere, calculata ca
medie ponderata intre media generala la evaluarea nationala sustinutd de absolventii clasei a VIII-a, care
are o pondere de 80%, si media generala de absolvire a claselor a V-a—a VIlI-a, care are o pondere de
20% ;
Calculul mediei de admitere in invatamantul profesional se calculeaza cu douad zecimale,
fara rotunjire si se face astfel:
20xABS +80xEN
MAIP = MA = -
100
unde:
MAIP = media de admitere in invatamantul profesional
MA = media de admitere calculata conform punctului a) (cazul in care numarul de candidati
inscrisi nu depaseste numarul locurilor oferite)
ABS = media generala de absolvire a claselor a V-a—a VIllI-g;
EN = media generala obtinuta la evaluarea nationala sustinutd de absolventii clasei a VIII-a.
OBS.: Pentru absolventii din promotiile de pana in anul 2009 inclusiv, in media de admitere, media
6
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generala obtinuta la Evaluarea Nationala se va inlocui cu media de la examenul de capacitate, pentru
absolventii de pana in anul 2003 inclusiv, cu media la testele nationale, pentru absolventii din promotiile
2004 - 2007, ori cu media la tezele cu subiect unic sustinute in clasa a VIII-a, pentru absolventii din
promotiile 2008 si 2009.

b) in cazul in care numirul de candidati este mai mare decit numirul locurilor oferite de
C.S.H, admiterea se face luand 1n calcul in proportie de 70% media de admitere definita la litera a) si in
proportie de 30% nota la proba suplimentara de admitere stabilitd de unitatea de invatdmant.

e In cazul in care doi candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati folosind,
in ordine, urmatoarele criterii:

1. media generald obtinuta la Evaluarea Nationald din clasa a VIII-a;
2. media generala de absolvire a claselor a V-a —a VIlI-a;

e In cazul in care, la o calificare profesionald, pe ultimul loc exista candidati, cu optiunea
exprimata pentru C.S.H si acea calificare, care au mediile de admitere, precum si mediile mentionate la
punctul c), egale, atunci se va lua in considerare media anuala la matematica in clasa a VIII-a.

Calculul mediei de admitere in invatamantul profesional dual se calculeaza
Cu doua zecimale, fara rotunjire, in cazul in care numarul de candidati este mai mare decat numarul
locurilor oferite de C.S.H si se face astfel:

70x MA+30xPSA

unde:

MAIP = media de admitere in invatamantul dual.

MA = media de admitere calculata conform punctului a) (cazul in care numarul de
candidati inscrisi nu depaseste numarul locurilor oferite)

PSA= nota la proba suplimentara de admitere stabilitd de unitatea de Invatamant.

C) pentru candidatii care nu au sustinut Evaluarea nationala sau, dupi caz, examenul de
capacitate/ testele nationale/ tezele cu subiect unic, se considera ca media generala obtinuta la
evaluarea nationala sustinuta de absolventii clasei a VIII-a este 1: EN = 1.

MAIP este utilizatd pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor admisi in cazul in care
numarul de candidati nu depaseste numarul locurilor din oferta scolii.

Pentru candidatii care au inregistrat mai multe optiuni in fisa de admitere la C.S.H la care
numarul total al celor inscrisi nu depaseste numarul total al locurilor oferite de C.S.H repartizarea pe
calificari se face 1n ordinea optiunilor din fisa de inscriere, utilizand media de admitere, calculatd conform

lit. a), drept criteriu de departajare si de ordonare pe listd a candidatilor admisi la fiecare

calificare.

2. Proba suplimentare de admitere(PSA)

e Proba suplimentara de admitere este media generala de absolvire a claselor a V-a—a
Vill-a.

3. Afisarea listei candidatilor la C.S.H

Comisia de admitere din C.S.H transmite catre ISJ PH si afiseaza la Avizierul C.S.H, lista
candidatilor admisi in invatamantul dual, in ordinea descrecatoare a mediilor de admitere.
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4. Depunerea dosarelor de inscriere

Dosarul de Tnscriere se depune la secretariatul C.S.H de comisia de admitere si contine urmatoarele
documente:

a) fisa de inscriere in invatamantul dual;

b) certificatul de nastere, in copie si original,

¢) adeverinta cu notele si media generald obtinute la Evaluarea nationalad/tezele cu subiect unic din

clasa a Vlll-a/testele nationale/examenul de capacitate;

d) foaia matricola pentru clasele a V-a — a VIlI-a (cu calculul mediei generale de absolvire) —

copie si original;
e) fisa medicala.

8.6. Desfasurarea etapelor de admitere in invatamantul profesional — conform Anexa 2 la
OMEN 5087/2019, cu modificarile si completarile ulterioare

Inscrierea si admiterea elevilor la invatamantul dual

Etapa I de admitere in invatamantul dual

Inscrierea candidatilor la unitatile de invatamédnt care au oferta
educationala pentru invatamédntul dual, pe baza fisei de inscriere la
invatamdntul profesional si dual, insotita de foaia matricola
Secretariatele unitatilor de invatamédnt gimnazial completeaza, la cererea
elevilor si a parintilor/reprezentantilor legali pentru minori, fisa de
inscriere in invatamédntul profesional si dual cu informatiile privind
datele personale ale absolventilor claselor a VIII-a, mediile generale de
absolvire, notele si mediile obtinute la evaluarea nationala din clasa a
VIII-a, prin tiparirea din aplicatia informatica centralizata, precum si
a foii matricole cu mediile obtinute in clasele V-VIII.

Optiunile elevilor pentru o unitate de invatamant care are oferta pentru
invatamdntul dual si pentru calificari din oferta unitatii se completeaza
de catre candidati asistati de catre diriginti/cadrele didactice din
unitatea de invatamdnt gimnazial, pe baza unei programari pe zile si
intervale orare realizate pentru toti absolventii unitatii.

Inscrierea candidatilor la unitatile de invatamidnt pentru care au optat
se realizeaza numai de catre unitatile de iInvatamént gimnazial de la care
provin absolventii, prin transmiterea electronica la unitatile de
invatamdnt care au oferta pentru invataméntul dual si profesional a fisei
de inscriere pentru invatamdntul profesional si dual, precum si a foii
matricole cu mediile obtinute in clasele V-VIII. Candidatii nu se
prezinta si nu depun personal documentele de inscriere la unitatile de
invatamdnt pentru care opteaza.

Eliberarea de catre unitatile de invatamant gimnazial a foii matricole, a
29 iunie-3 iulie 2020 si fisei de inscriere in invatamdntul profesional si dual, pentru candidatii
6-7 iulie 2020 care solicita aceasta si a foii matricole

Eliberarea de catre unitatile de invatamdnt gimnazial a foii matricole, a
fisei de inscriere in invatamantul profesional si dual, in original,
pentru absolventii care solicita aceasta

Eliberarea acestor documente se realizeaza pe baza unei programari pe
zile si intervale orare, afisata de catre unitatea de invatamént

gimnazial.
Documentele anterior mentionate se vor transmite si in format electronic
tuturor candidatilor care solicita acest lucru - optiune promovata, ca

recomandare importanta, prin anunturi postate pe paginile de internet ale
unitatilor de invatamént si ale inspectoratelor scolare.

Unitatile de invatamdnt care au oferta educationala pentru invataméntul
dual pun la dispozitie unitatilor de invatamdnt gimnazial informatii si
indrumari necesare pentru completarea de catre candidati a optiunilor
pentru calificarile profesionale din oferta de invatamdnt dual, inclusiv
informatiile complete privind organizarea de probe eliminatorii sau de
admitere si privind modul de desfasurare a acestora.

La solicitarea candidatilor care au sustinut si promovat probele de
verificare a cunostintelor de limba moderna sau materna, unitatile de
invatamdnt gimnazial elibereaza, impreuna cu fisa de inscriere, si anexa
fisei de inscriere completata cu rezultatul la proba/probele de
verificare a cunostintelor de limba moderna sau materna.

NOTA:

Se va elibera o fisa pentru invatamantul profesional si dual. Nu se
elibereaza respectiva fisa elevilor din clasa a VIII-a cu situatia

8
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scolara neincheiata, aflati in stare de corigenta sau repetentie.

Data-limita/Perioada

Activitatea

7 iulie 2020

Afisarea la sediile si pe paginile web ale unitatilor de iInvatamdnt care
au oferta pentru invatamant dual, precum si informarea unitatilor de
invatamént gimnazial de la care provin candidatii privind lista
candidatilor inscrisi in iInvatamdntul dual

In situatia in care s-a decis sustinerea de probe de admitere se afiseaza
si precizari detaliate privind probele de admitere, inclusiv a
eventualelor probe eliminatorii. Se va preciza daca se organizeaza probe
de admitere si posibilitatea redistribuirii la celelalte calificari
pentru care nu s-au organizat probe de admitere, in situatia in care
candidatii au optat in fisa de inscriere pentru aceste calificari.
Transmiterea catre comisia judeteana de admitere/a municipiului Bucuresti
a situatiei cu numarul de candidati inscrisi pentru admiterea in
invatamdntul dual, pentru fiecare calificare profesionala

7-8 iulie 2020

Pentru candidatii care opteaza
pentru unitatile de invatamant
si calificarile la care se
organizeaza probe eliminatorii

Desfasurarea probelor eliminatorii in unitatile de invatamdnt in care s-a
decis organizarea acestora

Desfasurarea probelor se va realiza in baza graficului si unei programari
prealabile a candidatilor, stabilite, afisate si comunicate de fiecare
unitate de invatamént care organizeaza probele eliminatorii catre
candidati si catre unitatile de invatamédnt gimnazial de la care acestia
provin, in vederea asigurarii informarii candidatilor privind sustinerea
probelor in format on-line.

Candidatul care nu are acces la tehnologie pentru sustinerea probei in
format on-line va sustine proba on-line la si cu sprijinul unitatii de
invatamdnt gimnazial de la care provine, fiind informat in prealabil
despre graficul si programarea corespunzatoare de catre unitatea de
invatamént la care si-a depus dosarul de inscriere.

8 iulie 2020

Pentru candidatii care au optat
initial pentru unitatile de
invatamdnt si calificarile la
care se organizeaza probe
eliminatorii

Comunicarea rezultatelor probelor eliminatorii, prin afisare la sediul
unitatii de invatamant care a organizat probele, precum si catre
candidati si catre unitatile de invatamént gimnaziale de la care provin
acestia, prin utilizarea mijloacelor electronice de comunicare
Rezultatele probelor eliminatorii sustinute in cadrul admiterii in
invatamdntul dual se afiseaza si se comunica, dupa caz, prin utilizarea
mijloacelor electronice de comunicare, la sfarsitul fiecarei zile, catre
candidati/impreuna cu precizarea privind posibilitatea inscrierii
candidatilor respinsi, in 9 iulie 2020, la o alta unitate de invatamant
care organizeaza invatamant dual la care nu s-au organizat probe
eliminatorii sau in invatamdntul profesional la unitatile de invatamint
si calificarile la care nu s-au organizat probe de preselectie, pana la
termenul stabilit prin calendarul admiterii in invataméantul dual,
respectiv in invatamdntul profesional.

Secretariatele unitatilor de invatamant gimnazial asigura comunicarea cu
proprii absolventi care au participat la aceasta etapa si, la cererea
candidatilor respinsi la probele eliminatorii, consiliaza si sprijina
elevii si reprezentantii legali ai acestora pentru inscrierea, pe baza
fisei initiale, prin completarea casetelor pentru urmatoarea unitate de
invatamént si a calificarilor profesionale pentru care opteaza.
Inscrierea candidatilor la unitatile de invatamdnt pentru care au optat
se realizeaza numai de catre unitatile de invatamént gimnazial de la care
provin absolventii, prin transmiterea electronica la unitatile de
invatamént care au oferta pentru invatamantul dual si profesional a fisei
de inscriere pentru invatamdntul profesional si dual, precum si a foii
matricole cu mediile obtinute in clasele V-VIII. Candidatii nu se
prezinta si nu depun personal documentele de inscriere la unitatile de
invatamdnt pentru care opteaza.

NOTE :

Se pot inscrie si alti candidati interesati, care nu s-au inscris 1in
perioadele de inscriere prevazute mai sus, cu respectarea acelorasi
prevederi de inscriere.

Rezultatele obtinute la probele eliminatorii nu pot fi contestate.

In situatia in care, in fisa de inscriere in invatamantul profesional si
dual, candidatii au completat mai multe optiuni, inclusiv pentru
calificari profesionale la care unitatea de invatamdnt nu a organizat
probe eliminatorii, acestia vor fi considerati inscrisi pentru celelalte
calificari profesionale pe care le-au marcat in fisa de inscriere.
Candidatii vor fi informati ca, in cazul in care numarul candidatilor
care se vor inscrie la calificarea/calificarile profesionala(e) pentru
care au optat va fi mai mare decdt numarul de locuri, se va organiza o
proba de admitere.

In cazul comunicarii de catre candidatii admisi la probele eliminatorii
catre unitatea de invatamant la care au sustinut etapa de admitere a
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renuntarii/retragerii fiselor de inscriere, pe locurile eliberate de
acestia pot fi admisi alti candidati care au sustinut si promovat probele
respective, in ordinea rezultatelor obtinute la aceste probe.

Data-limita/Perioada

| Activitatea

9 iulie 2020

Actualizarea si afisarea la sediile si pe pagina web a site-urile
unitatilor de invatamdnt care au oferta pentru invatamdntul dual a listei
candidatilor inscrisi la invatamédntul dual.

Afisarea tuturor informatiilor privind organizarea probelor de admitere,
cu precizarea calificarii/calificarilor la care se organizeaza probe, cu
posibilitatea redistribuirii la celelalte calificari pentru care nu s-au
organizat probe de admitere, in situatia in care candidatii au optat in
fisa de inscriere pentru aceste calificari

Transmiterea catre comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti
a situatiei cu numarul de candidati inscrisi la invatamdntul profesional,
inclusiv dual, pentru fiecare calificare profesionala

NOTA:

Pentru anul scolar 2020-2021, proba de admitere - proba suplimentara, in
cazul in care aceasta a fost decisa la nivelul unitatii de invatamant cu
oferta pentru invatamadntul dual, va consta in una sau mai multe
discipline studiate in clasele V-VIII; disciplina/disciplinele este/sunt
stabilita/e de unitatea de invatamédnt si de operatorul economic, dupa
caz, 1n raport cu relevanta acesteia/acestora pentru calificarea
profesionala in care se vor pregati elevii; nota obtinuta la proba
suplimentara reprezinta media aritmetica a mediilor obtinute de candidati
la disciplina/disciplinele stabilita/e.

9 iulie 2020

Desfasurarea probelor de admitere

NOTA:

Pentru anul scolar 2020-2021, desfasurarea acestor probe reprezinta
calculul mediei finale de admitere, in conditiile in care, prin procedura
de admitere elaborata la nivelul unitatii de invatamént care are oferta
de locuri in invatamdntul dual, s-a decis organizarea de probe de
admitere.

9 iulie 2020

Comunicarea, prin afisare la sediu si prin mijloace electronice de
comunicare, catre candidati si catre unitatile de invatamant gimnazial de
la care provin candidatii a rezultatelor la probele de admitere in
invatamdntul dual, de catre unitatile de invatamdnt care au organizat
aceste probe

9 iulie 2020

Calcularea de catre comisiile de admitere din unitatile de invatamént a
mediilor finale de admitere, conform precizarilor de calcul din
metodologia de admitere in invatamdntul dual

Transmiterea la comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti a
listei candidatilor declarati admisi si a celor respinsi la admiterea in
invataméntul dual, de catre toate unitatile de invatamént

10 iulie 2020

Validarea de catre comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti
a listei candidatilor declarati admisi in invatamdntul dual si in
invatamdntul profesional de stat Afisarea la sediile unitatilor de
invatamdnt care organizeaza invatamdnt dual a listei candidatilor admisi
si a celor respinsi

Afisarea precizarilor privind transmiterea/depunerea dosarelor de
inscriere de catre candidatii admisi

Afisarea precizarii prin care candidatii admisi la clase/grupe cu
efective, care in urma primei etape de admitere se afla sub efectivul
minim necesar constituirii formatiunilor de studii, sunt instiintati ca
dupa transmiterea/depunerea dosarelor de inscriere vor fi inmatriculati
sub rezerva completarii in urma etapei a II-a de admitere a numarului de
locuri minim necesar pentru constituirea formatiunilor de studii, iar in
situatia in care nici in etapa a II-a nu se vor ocupa suficiente locuri
pentru constituirea efectivelor minime se poate decide redistribuirea,
prin comisia judeteana/a municipiului Bucuresti de admitere, a
candidatilor in limita locurilor disponibile la alte clase sau unitati
scolare in cadrul unei sedinte publice la care vor fi invitati sa
participe.

Informarea candidatilor asupra rezultatelor finale ale admiterii in etapa
I de catre unitatile de invatamédnt cu oferta in iInvatamdntul dual la care
au sustinut admiterea, prin mijloace alternative de comunicare

13-17 iulie 2020

Transmiterea in format electronic de catre unitatile de invatamént cu
oferta pentru invataméntul dual catre unitatile de invatamdnt gimnazial a
situatiei privind rezultatele candidatilor la admiterea in invatamantul
dual, in scopul asigurarii posibilitatii de inscriere pentru etapa a II-a

de admitere a absolventilor respinsi in etapa I, precum si a celor care
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au renuntat sau nu si-au transmis/depus dosarele de inscriere la
unitatile la care au fost declarati admisi

NOTA:

Unitatile de invatamdnt gimnazial vor realiza transmiterea documentelor
de inscriere pentru etapa a II-a la unitatile de invatamdnt profesional,
inclusiv dual, numai pentru absolventii mentionati anterior, in urma
solicitarilor acestora.

Candidatii respinsi la etapa I de admitere in invatamdntul profesional si
in Iinvataméntul dual se pot inscrie in etapa a II-a de admitere in
invataméntul profesional, in invatamdntul dual, sau in etapa a II-a de
admitere in liceu.

Data-limita/Perioada

| Activitatea

13-20 iulie 2020

Transmiterea/Depunerea de catre candidatii declarati admisi a dosarelor
de inscriere la unitatile de invatamdnt la care candidatii au fost
declarati admisi

Transmiterea documentelor se poate realiza prin posta, cu confirmare de
primire

Dosarul contine:

a) fisa de inscriere in invatamdntul profesional si dual, iIn copie;

b) certificatul de nastere, in copie legalizata sau certificata conform
cu originalul de catre unitatea de invatamdnt gimnazial sau de catre
unitatea de invatamdnt la care a fost declarat admis (este necesara
prezentarea originalului pentru certificare);

c) adeverinta cu notele la tezele cu subiect unic din clasa a VIII-
a/testele nationale/ examenul de capacitate, pentru candidatii din
seriile anterioare care nu au sustinut evaluarea nationala;

d) fisa medicala.

Depunerea dosarelor de inscriere se realizeaza dupa un program detaliat
pe zile si intervale orare, afisat de catre unitatea de invatamint.

In cazul retragerii fiselor de inscriere sau netransmiterii/nedepunerii
dosarelor de inscriere de catre candidatii admisi, pe locurile eliberate
de acestia pot fi admisi alti candidati, in ordinea rezultatelor obtinute
la admiterea organizata in aceasta etapa, cu conditia incadrarii in
termenul de transmitere/depunere a dosarelor de inscriere.

NOTA:

Unitatile de invatamdnt la care candidatii au fost declarati admisi vor
afisa la sfarsitul fiecarei zile tabelul nominal cu candidatii care au
depus dosarele de inscriere. Candidatilor care au transmis dosarele de
inscriere prin posta 1li se va comunica telefonic sau prin email situatia
inscrierilor.

21 iulie 2020

Transmiterea la comisia judeteana/a municipiului Bucuresti de admitere de
catre unitatile de invatamdnt care au oferta educationala pentru
invatamdntul dual a situatiei locurilor ramase libere in urma finalizarii
depunerii dosarelor de inscriere candidatilor admisi In aceasta etapa de
admitere

22-24 iulie 2020

Rezolvarea cazurilor speciale de catre comisia de admitere judeteana/a
municipiului Bucuresti. Pentru rezolvarea cazurilor speciale, comisia de
admitere judeteana/a municipiului Bucuresti nu va repartiza candidati la
calificari profesionale pentru care s-au organizat probe eliminatorii
si/sau de admitere decdt cu acordul unitatilor de invatamént respective,
dupa consultarea cu operatorii economici parteneri.

24 iulie 2020

Transmiterea de catre comisia de admitere judeteana/a municipiului
Bucuresti la unitatile de invatamdnt profesional a situatiei rezolvarii
cazurilor speciale

24 iulie 2020

Afisarea la sediile si pe paginile web ale unitatilor de invatamant
profesional a candidatilor Inmatriculati si a situatiei cu locurile
ramase libere in invatamantul dual si in invatamadntul profesional, dupa
depunerea dosarelor de inscriere in etapa I de admitere si rezolvarea
cazurilor speciale

Transmiterea de catre Comisia de admitere in invatamdntul profesional de
stat din unitatea de invatamdnt, in format electronic si in scris, catre
comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti a listelor
actualizate cu candidatii inmatriculati si a situatiei locurilor
neocupate la invatamdntul profesional de stat si, in mod distinct, 1in
invatamantul dual

Listele actualizate cu candidatii inmatriculati la clase/grupe cu
efective care se afla sub efectivul minim la finalul primei etape se
afiseaza si se comunica sub rezerva completarii in urma etapei a II-a de
admitere a numarului de locuri minim necesar pentru constituirea
formatiunilor de studii.
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24 iulie 2020

Transmiterea de catre comisia de admitere judeteana/a municipiului
Bucuresti la toate unitatile de invatamdnt gimnazial a situatiei
locurilor libere pentru etapa a II-a de admitere la invatamantul
profesional de stat, cu evidentierea distincta a celor din invatamintul
dual din judet/municipiul Bucuresti

24 iulie 2020

Afisarea la sediile si pe paginile web ale unitatilor de invatamant
gimnazial a listei cu locurile libere pentru etapa a II-a de admitere in
invatamdntul profesional de stat din judet/municipiul Bucuresti, cu
evidentierea distincta a celor din invatamédntul dual

ISJ/ISMB afiseaza si publica pe pagina sa de internet lista locurilor
libere pentru etapa a IIa de admitere in invataméntul profesional de stat
din judet/municipiul Bucuresti, cu evidentierea distincta a celor din
invataméntul dual.

Afisarea la sediile si pe paginile web ale unitatilor invatamant cu
oferta educationala pentru invatamdntul profesional de stat si/sau
invatamdntul dual a locurilor libere pentru etapa a II-a, pe domenii de
pregatire si calificari profesionale si a informatiilor privind etapa a
IT-a de admitere

| Data-limita/Perioada

|| Activitatea

Etapa a II-a de admitere in invatamantul dual

24-30 iulie 2020

Inscrierea candidatilor la unitatile de invatamidnt care au oferta
educationala pentru invatamdntul dual, pe baza fisei de optiuni pentru
invatamdnt dual, insotita de foaia matricola:

Secretariatele unitatilor de invatamédnt gimnazial completeaza, la cererea
elevilor si a parintilor/reprezentantilor legali pentru minori, fisa de
inscriere in invatamdntul profesional si dual cu informatiile privind
datele personale ale absolventilor claselor a VIII-a, mediile generale de
absolvire, notele si mediile obtinute la evaluarea nationala din clasa a
VIII-a, prin tiparirea din aplicatia informatica centralizata, precum si
a foii matricole cu mediile obtinute in clasele V-VIII, pentru candidatii
carora nu li s-a eliberat fisa de inscriere pentru invataméntul
profesional si dual in etapa I de admitere.

Optiunile elevilor pentru o unitate de invatamdnt care are oferta pentru
invatamdntul dual si pentru calificari din oferta unitatii se completeaza
de catre candidati asistati de catre diriginti/cadrele didactice din
unitatea de invatamdnt gimnazial, pe baza unei programari pe zile si
intervale orare realizate pentru toti absolventii unitatii.

Inscrierea candidatilor la unitatile de invatamdnt pentru care au optat
se realizeaza numai de catre unitatile de invatamédnt gimnazial de la care
provin absolventii, prin transmiterea electronica la unitatile de
invatamént care au oferta pentru invatamantul dual si profesional a fisei
de inscriere a candidatilor in invatamdntul profesional si dual, precum
si a foii matricole cu mediile obtinute in clasele V-VIII. Candidatii nu
se prezinta si nu depun personal documentele de inscriere la unitatile de
invatamént pentru care opteaza.

Eliberarea de catre unitatile de invatamant gimnazial a foii matricole, a
fisei de inscriere in invatamantul profesional si dual, in original,
pentru absolventii care solicita aceasta

Eliberarea acestor documente se realizeaza pe baza unei programari pe
zile si intervale orare, afisata de catre unitatea de invatamént

gimnazial.
Documentele anterior mentionate se vor transmite si in format electronic
tuturor candidatilor care solicita acest lucru - optiune promovata, ca

recomandare importanta, prin anunturi postate pe paginile de internet ale
unitatilor de invatamént si ale inspectoratelor scolare.

Unitatile de invatamdnt care au oferta educationala pentru invatamédntul
dual pun la dispozitie unitatilor de invatamdnt gimnazial informatii si
indrumari necesare pentru completarea de catre candidati a optiunilor
pentru calificarile profesionale din oferta de invatamdnt dual, inclusiv
informatiile complete privind organizarea de probe eliminatorii sau de
admitere si privind modul de desfasurare a acestora.

La solicitarea candidatilor care au sustinut si promovat probele de
verificare a cunostintelor de limba moderna sau materna, unitatile de
invatamdnt gimnazial elibereaza, impreuna cu fisa de inscriere, si anexa
fisei de inscriere completata cu rezultatul la proba/probele de
verificare a cunostintelor de limba moderna sau materna.

NOTA:

Absolventilor 1i se va elibera o fisa de optiuni de inscriere pentru
invataméntul profesional si dual.

27 iulie 2020

Inscrierea candidatilor pentru probele de verificare a cunostintelor de
limba moderna sau materna si transmiterea/completarea anexelor fiselor de
inscriere, cu respectarea acelorasi prevederi stabilite pentru
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”invataméntul liceal

28-29 iulie 2020

Desfasurarea probelor de verificare a cunostintelor de limba materna cu
respectarea acelorasi prevederi stabilite pentru invatamdntul liceal

30 iulie 2020

Afisarea la sediile si pe paginile web ale unitatilor de invatamént care
au oferta pentru invatamdnt dual, precum si informarea unitatilor de
invatamdnt gimnazial de la care provin candidatii privind lista
candidatilor inscrisi in invatamédntul dual

In situatia in care s-a decis sustinerea de probe de admitere se afiseaza
si precizari detaliate privind probele de admitere, inclusiv a
eventualelor probe eliminatorii. Se va preciza daca se organizeaza probe
de admitere si posibilitatea redistribuirii la celelalte calificari
pentru care nu s-au organizat probe de admitere, in situatia in care
candidatii au optat in fisa de inscriere pentru aceste calificari.
Transmiterea catre comisia judeteana de admitere/a municipiului Bucuresti
a situatiei cu numarul de candidati inscrisi pentru admiterea in
invataméntul dual, pentru fiecare calificare profesionala

31 iulie 2020

Desfasurarea probelor eliminatorii/probelor de admitere, in aceleasi
conditii cu cele prevazute la etapa I de admitere in invatamantul dual,
conform celor prevazute de procedura de admitere elaborata de unitatea de
invatamént care organizeaza admiterea

Informarea candidatilor asupra rezultatelor probelor de admitere prin
afisare la sediu si prin mijloace electronice de comunicare

Data-limita/Perioada

|| Activitatea

31 iulie 2020

Calcularea de catre comisiile de admitere din unitatile de invatamént a
mediilor de admitere, conform precizarilor de calcul din metodologia de
admitere in invatamdntul dual, cu modificarile si completarile ulterioare
Transmiterea la comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti

31 iulie 2020

Validarea de catre comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti
a listei candidatilor declarati admisi in invatamdntul dual si in
invataméntul profesional de stat

Afisarea la sediile si pe paginile web ale unitatilor de invatamént care
organizeaza invatamédnt dual a listei candidatilor admisi si a celor
respinsi in Invataméntul dual

Afisarea precizarilor privind transmiterea/depunerea dosarelor de
inscriere de catre candidatii admisi, respectiv ridicarea de catre
candidatii respinsi a fisei de inscriere pentru invatamdnt profesional si
dual de la sediile unitatilor de invatamdnt sau prin formular transmis
electronic tuturor celor care solicita acest lucru

3-4 august 2020

Transmiterea/Depunerea de catre candidatii declarati admisi a dosarelor
de inscriere la unitatile de invatamdnt la care candidatii au fost
declarati admisi

Transmiterea documentelor se poate realiza prin posta, cu confirmare de
primire.

Dosarul contine:

a) fisa de inscriere in invatamdntul profesional si dual, iIn copie;

b) certificatul de nastere, in copie legalizata sau certificata conform
cu originalul de catre unitatea de invatamént gimnazial sau de catre
unitatea de invatamant la care au fost declarati admisi (este necesara
prezentarea originalului pentru certificare);

c) adeverinta cu notele la tezele cu subiect unic din clasa a VIII-
a/testele nationale/examenul de capacitate pentru candidatii din seriile
anterioare care nu au sustinut evaluarea nationala;

d) fisa medicala.

Depunerea dosarelor de inscriere se realizeaza dupa un program detaliat
pe zile si intervale orare, afisat de catre unitatea de invatamant.

In cazul retragerii fiselor de inscriere sau netransmiterii/nedepunerii
dosarelor de inscriere de catre candidatii admisi, pe locurile eliberate
de acestia pot fi admisi alti candidati, In ordinea rezultatelor obtinute
la admiterea organizata in aceasta etapa, cu conditia incadrarii in
termenul de transmitere/depunere a dosarelor de inscriere.

Afisarea de precizari prin care candidatii admisi la clase/grupe cu
efective care in urma primei etape de admitere se afla sub efectivul
minim necesar constituirii formatiunilor de studii sunt instiintati ca
dupa depunerea dosarelor de inscriere vor fi inmatriculati sub rezerva
completarii numarului de locuri minim necesar pentru constituirea
formatiunilor de studii prin comisia de admitere judeteana/a municipiului
Bucuresti - prin repartizarea de alti candidati si, dupa caz, prin
redistribuiri in cadrul unei sedinte publice la care vor fi invitati sa
participe.

4 august 2020

”Transmiterea de catre Comisia de admitere in iInvatamédntul profesional de
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stat din unitatea de invatamdnt, in format electronic si in scris, catre
comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti a listelor finale
cu candidatii inmatriculati si a situatiei locurilor neocupate la
invataméntul profesional de stat, inclusiv in invatamantul dual
Unitatile de invatamdnt care au in oferta calificari la care, conform
propriilor proceduri de admitere, se organizeaza sesiune de preselectie
in invatamdntul profesional sau calificari in iInvatamdntul dual la care
prin procedura de admitere au prevazut probe eliminatorii si/sau probe de
admitere in invatamdntul dual independent de numarul candidatilor
inscrisi pe numarul de locuri disponibile, care - in urma consultarii cu
operatori economici si cu acordul acestora - sunt interesate sa isi
completeze locurile libere in cadrul actiunilor de repartizare si
redistribuire organizate de catre comisia de admitere judeteana/a
municipiului Bucuresti, informeaza in scris comisia de admitere
judeteana/a municipiului Bucuresti cu privire la acest acord.

Repartizari si redistribuiri pe locurile libere si rezolvarea cazurilor speciale de catre
comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti

6 august 2020

Afisarea de catre comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti,
la sediul inspectoratului scolar si pe site-ul propriu, a listei cu
locurile libere

24 august 2020 - pana la
inceperea anului scolar 2020-
2021

Absolventii clasei a VIII-a care nu s-au inscris la unitatile la care au
fost repartizati sau nu au participat la cele doua etape de admitere si
care, din diferite motive, nu se adreseaza comisiei de admitere
judetene/a municipiului Bucuresti in etapele anterioare si solicita un
loc in invatamdntul profesional vor fi repartizati de comisia de admitere
judeteana/a municipiului Bucuresti pe locurile ramase libere.

Rezultatele repartizarilor efectuate de comisia de admitere judeteana/a
municipiului Bucuresti se transmit Centrului National de Admitere, péna
la data inceperii anului scolar.

La solicitarea comisiilor de admitere judetene/a municipiului Bucuresti sau din
proprie initiativa, Comisia nationala de admitere poate aproba, in situatii
justificate, modificarea datelor-limita/periocadelor si evenimentelor din calendarul
admiterii in invatamdntul profesional de stat pentru anul scolar 2020-2021.

9. INREGISTRARI SI ANEXE

Anexa nr.1 - Lista candidati admisi/ respinsi

REZULTATE CANDIDATI

PROBA SUPLIMENTARE DE ADMITERE

NR. | NUME, INITIALA TATALUIL | SCOALA DE PROVENIENTA | PUNCTAJ |REZULTAT
CRT. | PRENUME CANDIDAT

/ OBTINUT
JUDET

Presedinte comisie:
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1. Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii operagionale 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, | 2
revizia din cadrul editiei procedurii operagionale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Documentele de referinta 3
6. Definitii si abrevieri 4
7. Finalitati 4
8. Descrierea activitatilor si responsabilitatilor 4
9. Inregistrari si anexe 15
10. Cuprins 16

15




