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METODOLOGIA DE ADMITERE PENTRU INVATAMANTUL POSTLICEAL
COLEGIUL ”SPIRU HARET”, MUNICIPIUL PLOIESTI
ANUL SCOLAR 2020 - 2021

Aceasta metodologie este intocmitd in temeiul prevederilor cuprinse in Legea educatiei nr.
1/2011, art. 44 alin (8), In baza Ordinului MECTS nr. 5346/07.09.2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, privind aprobarea Criteriilor generale de admitere in invatdmantul postliceal.

Aprobati in Consiliul de Administratie din data: 06.04.2020

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE
Art. 1.
1) Admiterea la Scoala Postliceala pentru anul scolar 2020-2021 se face pe baza criteriilor

generale de admitere in invatdmantul postliceal, elaborate de Ministerul Educatiei Cercetarii
Tineretului si Sportului, aprobate prin O.M.E.C.T.S. nr. 5346/07.09.2011 cu modificarile si
completarile ulterioare, si a prezentei metodologii elaborate de Colegiul “Spiru Haret”, Municipiul
Ploiesti, str. Constructorilor, nr. 8, aprobata de catre Consiliul de Administratie al unitatii de
invatamant, dupa consultarea factorilor interesati (operatori economici, parteneri sociali, asociatii
profesionale, universitati etc.) si avizatd de ISJ Prahova.

2 Prezenta metodologie va fi afisata publicului tintd pana la data de 30 mai 2020.
(3) Pentru invatamantul postliceal durata cursurilor este cea stabilitd prin planurile de
invatdmant aflate In vigoare.
4) Pentru invatamantul postliceal structura anului scolar va fi stabilita prin ordin M.E.C.
Art. 2.
Q). Admiterea In Scoala Postliceala se organizeazd in conformitate cu criteriile generale

stabilite prin Ordinul M.E.C.T.S. nr. 5346/07.09.2011, anexa 1, cu modificarile si completarile
ulterioare, si pe baza prezentei metodologii elaborata de directiunea Colegiului “Spiru Haret”,
Municipiul Ploiesti, aprobata de Consiliul de Administratie al institutiei de invatamant si si avizata
de 1SJ Prahova.

(2). Criteriile generale de admitere in invatamantul postliceal sunt cuprinse in Anexa 1 a
O.M.E.C.T.S. nr. 5346/07.09.2011, cu modificarile si completarile ulterioare, sunt parte integranta a
acestei metodologii.

3). Invatamantul postliceal cuprinde scoala postliceala si scoala de maistri.

(4). Numarul de locuri pentru invatamantul postliceal de stat se stabileste in conditiile art. 1.
alin.(2) si se aproba de Inspectoratul Scolar Judetean Prahova pentru fiecare an scolar.

(5). Admiterea 1n invatamantul postliceal se organizeaza conform Graficului de desfasurare a

examenului de admitere in invatamantul postliceal este stabilit in Anexa 1 a acestei metodologii.

Art. 3.

(1). Invatamantul postliceal se incheie cu examen de absolvire, graficul examenelor va fi

stabilit prin ordin M.E.C., pe baza metodologiei examenului de absolvire, aflata Tn vigoare in anul

absolvirii scolii postliceale.

(2). Promovarea examenului de absolvire da dreptul la obtinerea unui certificat de competente

profesionale si certificat de calificare profesionala nivel 5.

(3). Candidatii scolarizati fara taxa de scolarizare sustin examenul de absolvire/certificare a

calificarii profesionale de doud ori fara taxa in oricare din sesiunile de examen.
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(4). Cifra de scolarizare se stabileste anual, pentru calificari profesionale care corespund
domeniilor prioritare recomandate de documentele strategice: Planul regional de actiune pentru
invatamant (PRAI) si Planul local de Actiune pentru invatamant (PLAI).

CAPITOLUL I
CRITERII DE ADMITERE
Art. 4.
1) Concursul de admitere se organizeaza in unitatea de invatamant, in cazul in care numarul

candidatilor inscrisi pentru o calificare profesionala depaseste numarul de locuri sau daca exista o
solicitare expresa din partea solicitantului, persoana juridica care finanteaza scolarizarea.

2) Concursul de admitere consta dintr-o proba scrisa — test grila. Admiterea se face pe baza
notei obtinute la examenul de admitere.
3) Tematica pentru proba scrisa este stabilitd de comisia metodica a unitatii de invatadmant, cu

consultarea operatorilor economici si este aprobati de Consiliu de Administratie, Tn functie de
specificul calificarii profesionale a invatamantului postliceal.

4) Planul de scolarizare pentru invatamantul postliceal de stat pe unitati de invatamant se
aproba de Inspectoratul Scolar Judetean, pe baza propunerii institutiei de invatamant si avizate de
Consiliul de Administratie, Tn functie de Tindeplinirea conditiilor necesare organizarii
invatamantului postliceal pentru calificarile propuse, conditiile privind resursele umane, resursele
materiale, financiare, etc.

(5) Daca pentru calificarea profesionald sunt necesare aptitudini specifice sau la recomandarea
agentului economic, comisia de admitere din unitatea de invatamant poate introduce o proba de
aptitudini. Aceastd proba este eliminatorie si Se sustine inaintea desfasurarii celeilalte probe. Proba
de aptitudini se evalueaza cu calificativul ,,Admis/Respins”.

(6) Unitatea de invatamant face publica pana la data de 30 mai prevederile metodologiei de
admitere, tematica probelor de concurs, bibliografia recomandata si dupa caz, probele de aptitudini,
precum si graficul sesiunilor de admitere pentru admiterea in anul scolar urmator.

CAPITOLUL Il
INSCRIEREA CANDIDATILOR
Art. 5.
1) Au dreptul sa se inscrie pentru admiterea la scoala postliceala absolventii de liceu, cu sau
fara diploma de bacalaureat sau echivalenta.
2 Inscrierea candidatilor pentru admiterea in invatamantul postliceal se face la secretariatul

unitatii de invatamant pe baza urmatoarelor documente:
a. Cerere de nscriere, n care candidatul va mentiona calificarea profesionala pe care doreste
sa o dobandeasca.
b. Certificatul de nastere, cartea de identitate si in cazul schimbarii numelui, certificatul de
casatorie, in copii certificate ,,conform cu originalul® de catre un membru al comisiei de
admitere.
c. Diploma de bacalaureat sau adeverintd de absolvire a liceului, dupa caz sau dovada
recunoasterii sau echivalarii, conform legii, a diplomelor de bacalaureat eliberate de unitatile
de invatamant din strainatate.
d. Foaia matricold pentru clasele a IX- XI1 / XIHrp zi / XIV rp seral / XII1 seral.
e. Adeverintd medicala eliberatd de medicul de familie al candidatului, din care sa rezulte ca
este clinic sanatos si apt pentru calificarea pe care doreste sa o dobandeasca.
f. Scrisoare de intentie.
g. Contract educational.
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(3) Candidatii declarati respinsi in urma sustinerii concursului de admitere la specializarea
pentru care au sustinut concursul, vor putea fi redistribuiti in baza optiunii, pe locurile ramase
neocupate in urma concursului la alte specializari, tinand cont de urmatoarele criterii:
a).  Punctajul obtinut la proba scrisa din cadrul concursului de admitere;
b). In ordinea descrescitoare a mediei generale obtinute la absolvirea liceului,
c¢). In functie de optiunea candidatilor.

CAPITOLUL IV
ORGANIZAREA $I DESFASURAREA CONCURSULUI DE ADMITERE

Art.6.

(1) In cazul in care numirul candidatilor Tnscrisi pentru o calificare profesionald nu depaseste
numarul de locuri scoase la concurs, admiterea candidatilor se face astfel: Media de admitere se
calculeaza ca medie aritmetica a notei obtinute la scrisoarea de intentie si a mediei generale de
absolvire a invatamantului liceal.

(2) In cazul in care numarul candidatilor Tnscrisi pentru o calificare profesionald depdseste numarul de
locuri, se va organiza concurs de admitere conform Art.4. (1), (2), (3). Admiterea se face pe baza
notei obtinute la examenul de admitere.

Art.7.
1) Pentru desfasurarea admiterii in invatamantul postliceal, in unitatea de invatamant se
constituie prin decizie a directorului unitatii de invatamant, Comisia de admitere si Comisia de
claborare a subiectelor si baremelor de evaluare, care Tsi desfdsoard activitatea conform
metodologiei de admitere.

2 Comisia de admitere are urmatoarea componenta:
a) Presedinte - directorul / directorul adjunct al unitatii;
b) Secretarul comisiei — operator PC / cadre didactice ale scolii;
C) Membrii evaluatori — cate doi profesori de specialitate pentru fiecare calificare la
care se organizeaza concursul de admitere;
d) Asistenti — cate doi profesori pentru fiecare sald de examen, de altd specialitate

decét disciplina examenului de admitere.
(3) Comisia de elaborare a subiectelor si baremelor de evaluare se constituie la propunerea
conducerii unitatii de invatdmant, prin decizia directorului, avand urmatoarea componenta:
» presedinte: directorul unitdtii de invatdmant / directorul adjunct / responsabil aria
curriculara Tehnologii;
= secretar: operator PC;
= membri: doi profesori pentru fiecare calificare la care se organizeaza concurs de
admitere.
(4) 1In comisie nu se coopteazi persoanele care au rude in randul candidatilor. Cadrele didactice
responsabile cu organizarea si desfasurarea examenului de admitere care comit fapte cu caracter
infractional vor fi sanctionate cu prevederile legale In vigoare. Tn acest sens, membrii comisiei
examenului de admitere vor semna declaratii pe cont propriu.
Art. 8.
Comisia de admitere din unitatea de invatdmant are urmatoarele atributii:
a) Presedintele comisiei de admitere:
- Asigura aplicarea metodologiei de admitere elaborata de unitatea de invatamant.
- Instruieste membrii comisiei de admitere si cadrele didactice care asigura supravegherea in
salile de concurs.
- Asigura multiplicarea subiectelor probei scrise cu jumadtate de ora inaintea fiecarei probe,
le introduce in numar corespunzator in plicuri, pe care le sigileaza si asigurd pastrarea
secretului.
- Calculeaza, dupa caz, mediile generale si le trece in cataloage.
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- Elaboreaza si transmite inspectoratului scolar, in termen de sapte zile de la afisarea
rezultatelor, raportul privind desfasurarea examenului de admitere.
- Coordoneaza activitatea tuturor persoanelor care au sarcini in organizarea concursului de
admitere.
b) Secretarul comisiei de admitere:
- Afiseaza numarul de locuri aprobate, pe calificari profesionale.
- Analizeaza cererile de inscriere si actele necesare, verificd autenticitatea acestora si
respectarea conditiilor de inscriere.
- La sfarsitul etapei de inscriere afiseaza listele cu candidatii Tnscrisi si documentele legate
de examenul de admitere.
- Afiseaza rezultatele examenului de admitere.
- Depune la arhiva documentele de examen.
c) Membrii evaluatori:
- Elaboreaza subiectele probei scrise si baremele de notare.
- Evalueaza si noteaza lucrarile, raspunde de corecta aplicare a baremelor de corectare.
- Calculeaza si trec pe lucrari si in cataloage de notare notele obtinute de candidati.
d) Asistenti:
- Asigura supravegherea examenului de admitere, respectadnd atributiile asistentilor,
conform metodologiei examenului de bacalaureat din anul curent.
Art. 9. Tn timpul examenului de admitere candidatii respectd reglementirile de la proba scrisi a
examenului de bacalaureat din anul curent.
(1) Membrii comisiei de admitere vor semna declaratii in nume propriu cu privire la
respectarea criteriilor generale de admitere si a metodologiei de admitere elaboratd de unitatea de
fnvatamant.
(2) Membrii comisiei de admitere vor semna declaratii in nume propriu, ca nu au rude/afini
pana la gradul 1V in examenul de admitere.
(3) Membrii comisiei de admitere implicati in organizarea si desfasurarea Concursului de
admitere care comit fapte cu caracter infractional (furnizari de solutii ale subiectelor, inlocuiri de
lucrari, modificari nejustificate de note, facilitarea unor actiuni sau intentii de frauda ale
candidatilor etc.) sau manifestd neglijentda in indeplinirea raspunderilor, vor fi sanctionati in
conformitate cu prevederile legale in vigoare.
Art. 10.
1) Comisia de elaborare a subiectelor si baremelor, de evaluare a lucrarilor scrise ale
candidatilor, elaboreaza trei variante de subiecte, in ziua sustinerii probei.
2 Subiectele se elaboreaza in trei variante, subiectele si baremele de evaluare sunt prezentate
presedintelui comisiei de elaborare a subiectelor, cel mai tarziu la ora 9:00 in ziua concursului.
3) Variantele de subiecte sunt secretizate, fiecare varianta se introduce ntr-un plic, care se
sigileazd si se semneazd de catre profesorii care au elaborat subiectele, aplicindu-se stampila
unitatii de invatamant.
4) Subiectul de concurs este ales de presedintele Comisiei de admitere, prin tragere la sorti, in
plenul comisiei. Dupa extragerea variantei de subiect, secretarul comisiei intocmeste un proces
verbal in care se specifica numarul variantei extrase, pe care il semneaza toti membrii comisiei.
(5) Comisia de admitere asigurd confidentialitatea subiectelor din momentul extragerii
variantei de subiecte pana la incheierea probei.
(6) Dupa incheierea concursului, toate plicurile ce contin variantele subiectelor de concurs
sunt pastrate de conducerea unitatii de invafamant in aceleasi conditii ca si lucrarile la probele
scrise.
@) Aprecierea fiecarei probe scrise se face cu note de la 1 la 10, iar nota minima de
promovare la proba scrisa este 5 (cinci). Candidatii vor fi admisi in ordinea descrescatoare a
notelor, in limita locurilor disponibile.
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(8) In cazul in care sunt candidati care au medii egale la concurs, departajarea se face dupa

ordinea descrescatoare a mediilor obtinute la examenul de bacalaureat/media generala a anilor de

studii liceale, avand prioritate absolventii de liceu cu diploma de bacalaureat.

9) Aprecierea fiecarei lucrari de la proba scrisd se face note de la 10 la 1. Nota minima de

admitere este 5,00.

(10)  Testul grila va contine 18 de itemi, punctajul pentru fiecare item rezolvat corect este de 5

puncte. Se acorda 10 puncte din oficiu. Baremul de corectare si notare se afiseaza la avizierul

unitagii de Tnvatamant dupa incheierea probei scrise.
Art. 11.

1) La proba scrisa - testul grild, NU SE ADMIT CONTESTATII.

2 Pentru comunicarea rezultatelor finale ale examenului se intocmesc si se afiseaza liste
nominale care cuprind: numele si prenumele candidatilor, media generald si rezultatul final: ,reusit" /
,respins" / ,,neprezentat" / ,,eliminat din examen”.

Art. 12.
La proba scrisa, salile vor fi adaptate acestor activitati, prin:
a) dotarea corespunzitoare; se va avea in vedere amenajarea sililor, astfel incat in fiecare sald de
examen sa existe cel putin 15 candidati;
b) eliminarea oricaror materiale didactice care i-ar putea influenta pe candidati in elaborarea
raspunsurilor orale sau a lucrarilor scrise;
c) afisarea pe usa fiecarei sali a listei nominale cu candidatii repartizati in sala respectiva si a
prevederilor metodologiei care 1i informeaza pe acestia cd patrunderea 1n sala cu materiale ajutatoare,
cu mijloace electronice de calcul sau de comunicare, frauda sau tentativd de frauda atrag dupa sine
eliminarea din examen.

Art. 13
(1) Inaintea intrarii in sili, presedintele comisiei instruieste asistentii in legitura cu indatoririle ce le
revin, cu prevederile Metodologiei de admitere, cu informatiile pe care trebuie sa le furnizeze
candidatilor aflati 1n sali.
(2) La incheierea instructajului, participantii vor semna un proces-verbal, care se va arhiva, alaturi de
celelalte documente ale examenului.
(3) Repartizarea in sdli a celor doi asistenti — cadre didactice de alta specialitate decat cea la care se
sustine examenul, se face de cétre presedintele comisiei, prin tragere la sorti, cu trei sferturi de ora
Tnainte de inceperea probei.
(4) Asistentii, care intrd in sali dupa ce au fost instruiti si au semnat fisa de atributii, primesc din
partea presedintelui listele cu candidatii, procesul-verbal de predare-primire a lucrarilor scrise, hartie
tipizatd pentru lucrari si hartie stampilata pentru ciorne.
(5) Se interzice asistentilor sa patrunda in sala cu mijloace electronice de calcul sau de comunicare,
precum si cu ziare, reviste, carti etc.

Art. 14
(1) Accesul candidatilor in sali este permis pe baza actului de identitate, cel mai tarziu cu 30 de
minute Tnainte de inceperea probei.
(2) Se interzice candidatilor sd patrundad in sala cu orice fel de lucrdri: manuale, dictionare, notite,
insemnari etc., care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor, precum si cu orice mijloc
electronic de calcul sau de comunicare. Asistentii vor verifica respectarea acestei prevederi inainte de
aducerea subiectelor in sali. Nerespectarea dispozitiilor referitoare la introducerea de materiale
interzise in sala de examen duce la eliminarea din examen a candidatului de catre presedintele
comisiei, indiferent daca materialele interzise au fost folosite sau nu, si, dupa caz, la sanctionarea
asistentilor.
(3) Tnainte de aducerea subiectelor in sili, asistentii vor explica candidatilor modul de desfasurare a
probei si modul de completare a datelor personale pe foaia de concurs.
(4) Candidatii se aseaza cate unul in bancd, in ordine alfabetica, conform listelor afisate. Fiecare
candidat primeste o foaie de concurs, pe care isi scrie cu majuscule numele, prenumele tatalui, toate
prenumele personale, in ordinea in care sunt trecute in actul de identitate si completeaza citet celelalte
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date. Col‘gul colii tipizate va fi lipit, dupa distribuirea subiectelor in sali, numai dupa ce asistentii din
sali au verificat identitatea candidatilor, dupa completarea corectd a tuturor datelor prevazute si dupa
ce acestia semneaza in interiorul portiunii care urmeaza a fi sigilata. Colturile lucrarilor vor fi lipite
numai dupa ce candidatii au inceput sa scrie pe foaia de concurs rezolvarea subiectelor.
Procedura anterioara se repetd pentru toate colile tipizate utilizate de candidat pentru a redacta
lucrarea. Candidatii vor primi atatea ciorne marcate cu stampila scolii, cate le sunt necesare.
(5) Presedintele comisiei aplica stampila unitatii de invatdmant si semneaza peste coltul inchis si lipit
al lucrarii.
(6) Tnscrierea numelui candidatului pe foile tipizate Tn afara rubricii care se sigileaza, precum si orice
alte semne distinctive, care ar permite identificarea lucrarii, atrag dupa sine anularea lucrarii scrise
respective.

Art.15
(1) Dupa anuntarea variantei de subiect extrasd de presedintele comisiei, se multiplica subiectele in
numar egal cu numarul candidatilor, urmand ca acestea sa fie distribuite in sali.
(2) Comisia de examen va lua toate masurile pentru a pregiti in mod corespunzitor operatia de
multiplicare, astfel incat sa fie asigurat in cel mai scurt timp posibil cate un subiect pentru fiecare
candidat.
(3) Asistentii primesc subiectele multiplicate si secretizate, in plicuri, de la presedintele comisiei si le
distribuie fiecarui candidat. La Incheierea acestor operatiuni, incepe rezolvarea subiectelor de catre
candidati.

Art.16
(1) Presedintele, secretarul si un membru al comisiei verifica, in toate salile de examen, daca
subiectele multiplicate pentru fiecare candidat sunt complete, lizibile si corespund -calificarii
profesionale pentru care sustin examen de admitere.
(2) Se interzice presedintelui, secretarului si membrilor comisiei sa dea candidatilor indicatii
referitoare la rezolvarea subiectelor, sa faca modificari ale subiectelor sau ale baremelor.
(3) Din momentul distribuirii subiectelor, nici un candidat nu mai poate intra in sald si nici un
candidat nu poate parasi sala, decat daca preda lucrarea scrisa si semneaza de predarea acesteia.
(1) Candidatii care nu se afla 1n sald in momentul distribuirii subiectelor pierd dreptul de a mai sustine
proba respectiva.
(4) Tn cazuri exceptionale, daca un candidat se simte riu si solicitd parisirea temporara a silii, el este
insotit de unul dintre asistenti, pand la inapoierea in sala de examen; in aceasta situatie, timpul alocat
rezolvarii subiectelor nu va fi prelungit.

Art. 17
(1) Timpul destinat elaborarii unei lucrari scrise este de 1 (0) ora, socotit din momentul n care s-a
Tncheiat distribuirea subiectelor fotocopiate pentru fiecare candidat.
(2) Pentru elaborarea lucrarii scrise, candidatii folosesc numai cerneald sau pasta de culoare albastra,
iar pentru executarea schemelor si a desenelor folosesc numai creion negru.
(3) Se interzice folosirea, in timpul probelor scrise, a mijloacelor de calcul. Se foloseste numai hartia
distribuita candidatilor de catre asistenti.
(4) Candidatii care doresc sa corecteze o greseald, taie fiecare rand din pasajul gresit cu o linie
orizontald. In cazul in care unii candidati, din diferite motive, doresc si-si transcrie lucrarea, fira si
depaseasca timpul stabilit, primesc alte foi de examen tipizate. Acest lucru este consemnat de catre
asistenti in procesul-verbal de predare-primire a lucrarilor scrise. Colile folosite initial se anuleaza pe
loc de catre asistenti, mentionandu-se pe ele Anulat", se semneaza de catre asistenti si se pastreaza in
conditiile stabilite pentru lucrarile scrise.

Art.18
(1) In timpul desfasurarii probelor scrise, asistentii nu dau candidatilor nici o indicatie, nu discuta
intre ei si nu rezolva subiectul de examen. Unul dintre asistenti sta in fata clasei, celalalt in spatele
clasei si nu au alte preocupari in afard de supraveghere. In cazul in care acestia incalcd aceste
dispozitii, presedintele comisiei poate decide inlocuirea lor si, dacd este cazul, poate face si
propunerea de Tncepere a procedurii de cercetare disciplinara. In timpul desfasurarii probelor scrise,
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asistentii raspund de asigurarea ordinii si a linistii in sala de clasa, de respectarea de catre candidati a
tuturor prevederilor prezentei metodologii. Asistentii au obligatia sa verifice daca elevii au patruns in
sala cu materiale interzise prin prezenta metodologie sau cu alte materiale care le-ar permite sau
facilita rezolvarea subiectelor de examen si sd ia masurile ce se impun. De asemenea, asistentii nu
permit candidatilor sd3 comunice in niciun fel intre ei sau cu exteriorul si sesizeaza presedintele
comisiei asupra oricdrei Incalcari a prezentei metodologii.
(2) Eventualele tentative de frauda, alte nereguli in desfasurarea examenului, semnalate asistentilor de
catre candidati sau sesizate chiar de asistenti, vor fi comunicate imediat presedintelui comisiei. Acesta
este obligat sa verifice si sa ia masurile ce se impun, care pot merge pana la eliminarea candidatului
din examen.

Art. 19
(1) Dupa ce 1isi incheie lucrdrile, candidatii predau asistentilor lucrdrile si semneazd pentru
confirmarea predarii lucrarii.
(2) La expirarea termenului acordat, candidatii predau lucrarile in faza in care se afld, fiind interzisa
depdsirea timpului stabilit. Ultimii trei candidati raméan in sala pana la incheierea examenului in toate
salile de concurs si primirea baremului de evaluare.
(3) La predarea lucrarilor candidatii vor numerota paginile lucrarii in coltul din dreapta, jos,
precizandu-se numarul paginii curente si total de pagini. Profesorii asistenti bareaza spatiile nescrise
si consemneaza in procesul verbal numarul de pagini scrise si semnatura candidatului.
(4) In cazul in care un candidat refuza si predea lucrarea scrisi, acest lucru se consemneaza intr-un
proces-verbal, semnat de cei doi asistenti si atrage dupa sine eliminarea candidatului din examen.
(5) Ciornele si lucrarile anulate se string separat si se pastreaza In unitatea de invatamant.
(6) La finalizarea probei scrise, asistentii predau, sub semndtura, lucrarile scrise ale candidatilor,
presedintelui si celorlalti membri ai comisiei. Acestia verificdA daca numarul lucrarilor predate
corespunde cu numarul semnaturilor din procesul-verbal de predare a lucrarilor.
(7) Presedintele comisiei de examen amesteca lucrarile si apoi le numeroteaza de la 1 la n cu cerneala
sau pastd de culoare rosu, dupa care le preda, insotite de bareme de evaluare si borderouri de notare,
profesorilor evaluatori, pe baza de proces verbal. Fiecare profesor evaluator va completa propriul
borderou de notare, iar la sfarsit se va intocmi un borderou final cu rezultatele.
(8) Evaluarea lucrarilor scrise se efectueaza, pe baza baremului de evaluare si notare, de catre doi
profesori evaluatori care lucreaza, Tn mod obligatoriu, in sdli separate, stabilite de presedintele
comisiei. Schimbarea lucrarilor de la primul evaluator la al doilea si invers se va face in prezenta
presedintelui comisiei, mentionandu-se datele de identificare ale evaluatorului, numele si numerele
lucrarilor corectate.
(9) Lucrérile se evalueaza si se apreciaza de fiecare evaluator, separat, respectandu-se baremele de
evaluare si notare elaborate. La evaluarea lucrarilor scrise, profesorii evaluatori nu vor face sublinieri
sau mentiuni pe acestea. Evaluarea pe baza baremului se inregistreaza in borderourile de evaluare,
separat pentru fiecare evaluator.
(10) Dupa incheierea, de catre ambii profesori, a actiunii de evaluare, borderourile intocmite si
semnate de fiecare profesor evaluator sunt predate presedintelui comisiei, odatd cu lucrarile evaluate.
Dupa ce presedintele comisiei se asigura ca intre notele acordate de cei doi profesori evaluatori este o
diferenta de cel mult un punct, notele obtinute se trec, pe fiecare lucrare in parte, cu cerneald rosie, de
catre profesorii evaluatori, dupa ce este verificatd concordanta cu borderourile individuale, si se
semneazd de acestia. Media finala se trece pe lucrare, in prezenta profesorilor evaluatori, de catre
presedintele comisiei. Presedintele comisiei calculeaza media finald, ca medie aritmetica cu doua
zecimale a notelor acordate de evaluatori, fara rotunjire, si semneaza.
(11) In cazul in care se constati o diferentd mai mare de 1 punct intre notele acordate de cei doi
evaluatori, presedintele repartizeaza lucrarea spre reevaluare unui alt profesor de specialitate, care, in
prezenta profesorilor evaluatori initiali, stabileste nota finald a lucrarii. Nota rezultatd in urma
reevaludrii este nota care se trece pe lucrare; sub notd vor semna cei trei evaluatori si presedintele
comisiei. Numarul pachetului si numarul de ordine al lucrarilor care necesita a treia evaluare sunt
consemnate intr-un proces-verbal, semnat de cei amintiti anterior.
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(12) Dupa ce toate lucrarile scrise au fost evaluate si notate, acestea se deschid, in prezenta
presedintelui, a secretarului, a membrilor comisiei de evaluare si a profesorilor evaluatori, iar notele
finale se Inregistreaza imediat in catalogul de examen.
Art. 20
Presedintele si secretarul comisiei de admitere raspund de:
e Intocmirea proceselor verbale de deschidere a subiectelor de concurs, predarea-primirea
lucrarilor scrise.
e Semnarea angajamentelor membrilor comisiilor cu privire la respectarea prevederilor
metodologiei de admitere si secretului cu privire la subiectele de examen.
e Semnarea declaratiei pe proprie raspundere a membrilor comisiilor cu privire la inexistenta
printre candidati, a unor rude/ afini pana la gradul IV, pentru a se evita conflictul de interese.
e Asigurarea confidentialitatii subiectelor din momentul extragerii variantei de subiecte pana la
deschiderea probei.
e Pastrarea plicurilor ce contin variantele subiectelor de concurs in conditiile legii documentelor
scolare.

Art. 21
Tn cazul locurilor repartizate de MEN, cheltuielile necesare organizarii concursului de admitere sunt
asigurate din bugetul local, din sumele defalcate din venituri ale bugetului de stat si din alte venituri
ale bugetelor locale.

Art. 22. Tematica si bibliografia concursului de admitere este disponibila in Anexa 2.

CAPITOLUL V
DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE
Art. 23.
1) Lucrérile scrise, borderourile de notare si celelalte documente intocmite de Comisia de

admitere se arhiveaza si se pastreaza in arhiva unitatii de invatamant pana la sfarsitul scolarizarii
candidatilor admisi, conform prevederilor privind durata de scolarizare, iar cataloagele de examen
se pastreaza permanent.

2 Membrii Comisiei de admitere isi asumd raspunderea, care poate fi disciplinara,
administrativd sau penald, conform legislatiei in vigoare, pentru conduita si faptele cu caracter
infractional: conduita necorespunzatoare fatd de candidati si colegi, neglijenta in Indeplinirea
atributiilor, nerespectarea instructiunilor metodologiei de admitere si a altor prevederi legale,
favorizarea unor candidati prin furnizarea solutiilor subiectelor de examen, interventii pe lucrari sau
inlocuirea lor, facilitarea unor actiuni sau interventii de frauda ale elevilor etc..

3 Procedura de sanctionare a membrilor comisiei de admitere, se va face conform
prevederilor legale in vigoare.
4) Se recunoaste rezultatul concursului de admitere organizat de o alta unitate de invatamant

pentru aceeasi calificare profesionala si candidatii aflati in aceasta situatie pot fi Tnscrisi pentru
frecventarea cursurilor Colegiului “Spiru Haret”, Municipiul Ploiesti, in limita locurilor libere,
conform planului de scolarizare aprobat.

(5) Pentru anul scolar 2020-2021, pentru admiterea la invatamantul postliceal nu se sustine
proba de aptitudini.
APROBAT
Director,

Prof. STROE SOFIA

REALIZAT, Director, Prof. Stroe Sofia
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CALENDARUL ADMITERII IN INVATAMANTUL POSTLICEAL

PENTRU AN SCOLAR 2020 — 2021

DATA LIMITA / PERIOADA ACTIVITATEA / PREGATIREA ADMITERII

04 mai 2020 Afisarea ofertei de scolarizare pentru invatamantul postliceal, an scolar
2020-2021
30 mai 2020 Afisarea metodologiei de admitere pentru Tnvatdmantul postliceal, a

tematicii probei scrise si a bibliografiei recomandate.

PRIMA ETAPA DE ADMITERE

08 — 24 iulie 2020

Inscrierea candidatilor

27 iulie 2020

Afisarea rezultatelor inscrierilor, respectiv repartizarea candidatilor pe
sali pentru proba scrisd, daca este cazul.

29 iulie 2020, ora
10,00

Sustinerea probei scrise, daca este cazul.

30 iulie 2020 Afisarea rezultatelor.
A DOUA ETAPA DE ADMITERE
31 iulie 2020 Afisarea numarului de locuri ramase libere dupa prima etapa de admitere.
01 august - 03 Inscrierea candidatilor
septembrie 2020

04 septembrie
2020, ora 16.00

Afisarea rezultatelor inscrierilor, respectiv repartizarea candidatilor pe
sali pentru proba scrisa, daca este cazul.

07 septembrie
2020, ora 10,00

Sustinerea probei scrise, daca este cazul.

08 septembrie
2020, ora 14,00

Afisarea rezultatelor.
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Anexa 2

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
PENTRU CONCURSUL DE ADMITERE IN INVATAMANTUL
POSTLICEAL

Calificarea profesionala —- ANALIST PROGRAMATOR

Continuturi tematice:

1. Structura calculatorului personal

1.1. Structura generala

1.2. Componentele hardware

1.3. Componentele software

2. Utilizarea mouse - ului si a tastaturii

2.1. Mouse-ul

2.2. Tastatura

2.3. Abilitati de tastare rapida si corecta

3. Mijloace moderne de comunicare. Internet-ul
3.1. Ce se intelege prin Internet?

3.2. Notiuni despre retele de calculatoare

3.3. Principiul comunicarii Tn Internet

3.4. Sisteme de adrese utilizate Tn Internet

3.5. Servicii oferite de reteaua Internet

3.6. Accesul si conectarea la Internet

3.7. Navigarea pe Internet

3.8. Posta electronica si comunicarea in timp real
3.9. Securitatea in Internet

3.10. Elemente de etica si legislatie

BIBLIOGRAFIE:
e Tehnologia informatiei si a Comunicatiilor, Manual clasa a 1X-a, Editura Niculescu, Daniela
Oprescu sau manuale alternative. Manualul cuprinde 5 capitole:
I. Aspecte generale privind prelucrarea automata a datelor;
II. Sisteme de operare. Programe de asistenta ale sistemelor de operare;
III. Programe de arhivare si programe antivirus;
IV. Editoare de text;
V. Internet.
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
PENTRU CONCURSUL DE ADMITERE iN INVATAMANTUL
POSTLICEAL

Calificarea profesionala — TEHNICIAN ELECTRONIST
ECHIPAMENTE DE AUTOMATIZARE

Continuturi tematice:

1. Condensatorul (Clasificare. Marime caracteristica. Unitate de masurd pentru capacitatea electrica.
Simboluri. Marcare. Parametri. Gruparea condensatoarelor.);

2. Legile de baza ale electrocineticii (enunt, relatii matematice, interpretare notatii, aplicatii):
Legea lui Ohm;

Teoremele lui Kirchhoff;

Legea lui Joule;

3. Rezistoare (Clasificare. Marime caracteristica. Unitate de masura pentru rezistenta si rezistivitate
electrica. Simboluri. Marcare. Parametri. Gruparea rezistoarelor, aplicatii);

4. Metode de masurare a marimilor electrice

Masurarea intensitatii curentului electric

Masurarea tensiunii electrice

Masurarea rezistentei electrice

Masurarea puterii electrice

5. Tipuri de diode

Dioda redresoare (Structura si simbol. Tipuri constructive. Polarizare.)

Dioda stabilizatoare. (Structura si simbol.)

6. Aplicatii ale diodelor

Redresorul mono-alternanta. Constructie.

Redresorul dubla alternanta cu prizad mediana. Constructie.

Redresorul dubla alternanta in punte. Constructie.

7. Tranzistorul bipolar (TB)

Generalitati. Structura si simbol. Tipuri constructive.

Conexiunile TB (Conexiunea emitor comun, bazd comuna, colector comun.)

8. Aplicatii ale tranzistoarelor bipolare

Amplificatorul in conexiune EC (Schema. Functionare.)

BIBLIOGRAFIE:

1. Aurel Ciocirlea-Vasilescu, Ion Neagu, Mariana Constantin, “Tehnici de masurare in domeniu”,
Editura CD Press, 2007

2. Eugenia Isac, “Masurdri electrice si electronice”, Editura Didactica si Pedagogica, 1995

3. Carmen — Liliana Gheata si colectivul, “Bazele electronicii analogice”, Editura CD Press, 2011

4. Mugur Savescu si colectivul, “Circuite electronice” vol. I, II si III, Editura Tehnica, 1967

5. Costin Miron, “Introducere in circuite electronice”, Editura Dacia, 1983

6. Theodor Danila, Monica Ionescu Vaida, “Componente si circuite electronice”, Editura Didactica si
Pedagogica, 1993

7. D. D. Sandu, “Dispozitive si circuite electronice”, Editura Didactica si Pedagogica, 1975

8. Gabriel Oltean, “Dispozitive si  circuite  electronice”, Editura  Risoprint, 2003

(http://www.bel.utcluj.ro/dce/didactic/de/de.htm)
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Anexa 3

Nr. inregistrare ............... /
Doamna Director,

SUDSEMNATUL(). . .o . vttt et e e
domiciliat(a) in localitatea.............................. ] 3
nr. ......... bl........ SC........ ap......... ,telefon fix.....ooooooiiiiii 1, ;Jnobil...............ool
E1 oI 0] A0S 01 ) I PR

cu / fara examen de Bacalaureat, va rog sa-mi aprobati inscrierea la examenul de admitere la SCOALA

POSTLICEALA, calificarea profesionald

Declar pe proprie raspundere ca nu frecventez in prezent cursurile unei scoli postliceale sau a unei
facultati pe locuri de la buget.

Mentionez ca am luat la cunostinta conditiile de admitere.

Data, Semnatura,

Doamnei Director al Colegiului “Spiru Haret”, Municipiul Ploiesti
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Anexa 4 - SCRISOARE DE INTENTIE

Data:

Catre
COLEGIUL ,,SPIRU HARET”, MUNICIPIUL PLOIESTI
Strada Constructorilor, Nr. 8, Ploiesti

In atentia doamnei director Stroe Sofia

Referitor la inscrierea pentru concursul de admitere in invatamantul postliceal, publicat pe site-ul
http://spiruh.ro/

Stimata Doamna Director,

NUMEIE MEU €S0 ..ottt e e e et e e et e e e e e e eee e
si va adresez aceastd scrisoare de intentie ca raspuns la anuntul dumneavoastra pentru inscrierea pentru
concursul de admitere n invatamantul postliceal, calificarea:.................c.ooiiiiiiiiiii i

SUNE ADSOIVENT Al .o ,
promotia.........ceevvennnnnnn. Jfllera. ..o ,profil ... ,
specializarea/CalifiCarea ...........o.iiuiii i ,
media de absolvire a liceului este..................... simediade BAC............................

Tn timpul anilor de studiu/de la locul de munca am acumulat multe cunostinte in domeniile
................................................................................ pe care astept cu nerabdare sd le pot pune in practica.

Motivele pentru care imi exprim intentia de participare la concursul de admitere in invatamantul
postliceal sunt(minim 3 motive):

Va mulfumesc pentru luarea in considerare a prezentei intentii §i sper ca, prin participarea la
concurs, sa confirm cele scrise.

Cu deosebita consideratie,
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MODEL SUBIECT
EXAMEN DE ADMITERE iN INVATAMANTUL POSTLICEAL
ANALIST PROGRAMATOR, NIVEL 5

Tncercuiti varianta pe care o considerati corectii pentru itemii de mai jos. O singuri varianti
este corecta.

1. (5p) Programele care controleazad functionarea corespunzatoare a dispozitivelor electronice ale unui
calculator sunt cuprinse in:
a) componenta  software b) placa de Dbaza c¢) placa de retea d) WI-Fi

2. (5p) Dacé la compunerea unui mesaj electronic s-a completat campul Catre(To) cu adresa A, Campul
Copie Carbon (Carbon Copy) cu adresa B, iar campul Copie Carbon Invizibild (Blind Carbon Copy) cu
adresa C, atunci mesajul va fi receptionat:

a) numai la adresele A si C b) numai la adresele A si B c) numai la adresa A d) la adresele A, B
siC

3. (5p) Notatia CD, specifica unei categorii de medii de stocare, este un acronim pentru:
a) Circle Disk b) Combo Drive  ¢) Compact Disk d) Connect Drive

4. (5p) Este un program antivirus:
a) Avast b) Dropbox ¢) Yahoo! d)WhatsApp

5. (5p) Pentru un monitor, un indicator al calitatii afisarii unei imagini este:
a) frecventa de reimprospatare  b) lungimea diagonalei c) nivelul de radiatie emisa
d) sensibilitatea la atingere

6. (5p) NU este un calculator personal portabil:
a) o tableta grafica b) un notebook ¢) un laptop d) un desktop

7. (5p) Un sistem de operare face parte din:
a) componenta hardware a unui calculator  b) o retea de calculatoare
c) componenta software a unui calculator ~ d) suita de aplicatii Office

8. (5p) Aplicatia Microsoft Word este utilizata pentru:
a) procesarea textelor  b) procesarea imaginilor c) lucrul cu foi de calcul d) prelucrarea bazelor de
date

9. (5p) Aplicatia Microsoft Access este utilizata pentru:
a) procesarea textelor  b) procesarea imaginilor ¢) lucrul cu foi de calcul d) prelucrarea bazelor de
date
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10. (5p) Imprimanta este:
a) dispozitiv periferic de intrare b)dispozitiv periferic de intrare-iestire
c) dispozitiv periferic de iesire d) nicio variantd nu este corecta

11. (5p) O retea de calculatoare este:

a) un ansamblu de calculatoare b) un ansamblu de calculatoare si imprimante
¢) un ansamblu de calculatoare intre care existd conexiune d) nicio variantd nu este corecta

12. (5p) Un calculator server este:

a) calculator conectat la retea cu rolul de a ’raspunde” si a prelucra cererile calculatoarelor client;

b) calculator conectat la retea cu rolul de a ”cere” servicii calculatoarelor client;

c) calculator conectat la retea cu rol de a transmite informatii administratorului de retea;

d) nicio variantd nu este corecta

13. (5p) Actiunile specifice operarii cu mouse-ul sunt:
a) selectare (click stanga) b) defilare pe ecran (scroll)
c) acces meniu rapid (click dreapta)  d) toate variantele sunt corecte

14. (5p) Efectul de formatare a unui hard disk este:
a) “curatarea” hard-ului b) reinstalarea sistemului de operare
¢) impartirea hard-ului in compartimente  d) niciun raspuns nu este corect

15. (5p) Browsere Internet sunt:
a) Google Chrome, Mozilla Firefox, Amazon  b) Mozilla Firefox, Opera, Safari
c) Bing, Edge, Internet Explorer d) toate variantele sunt corecte

16. (5p) Rolul unui touchpad intr-un sistem de calcul este:
a) asemandtor unui monitor  b) asemandtor unui scanner
c) asemandtor unui mouse  d) asemdnator unei imprimante

17. (5p) Aplicatiile care pot fi utilizate pentru editarea fisierelor de tip text sunt:
a) Word si Excel b) WordPad si Notepad c¢) Excel si PowerPoint d) Access si Word

18. (5p) Doua caracteristici tehnice a unei placi video, a caror valoare exprima performanta acesteia, sunt:
a) rezolutia si frecventa b) frecventa si memoria
€) memoria si numar de butoane  d) rezolutia si memoria

Nota: Toate subiectele sunt obligatorii. Se acorda 10 puncte din oficiu.

Timp de lucru 60 minute.
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BAREM DE EVALUARE
EXAMEN DE ADMITERE IN INVATAMANTUL POSTLICEAL
ANALIST PROGRAMATOR, NIVEL 5

SUBIECT Raspuns Corect Punctaj Observatii

1 a) 5p

2 d) 5p

3 c) 5p

4 a) 5p

5 a) 5p

6 d) 5p

7 c) op Se acorda punctajul doar
8 a) 5p pentru varianta corecta.

9 d) 5p Nu se acordd punctaje
10 c) 5p intermediare.

11 c) 5p

12 a) 5p

13 d) 5p

14 C) 5p

15 b) 5p

16 C) 5p

17 b) 5p

18 b) 5p
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MODEL SUBIECT
EXAMEN DE ADMITERE iN iINVATAMANTUL POSTLICEAL
TEHNICIAN ELECTRONIST ECHIPAMENTE DE AUTOMATIZARE, NIVEL 5

Tncercuiti varianta pe care o considerati corectii pentru itemii de mai jos. O singuri varianti
este corecta.

1. (5p) Intr-un circuit, voltmetrul se monteaz :

a) n serie, iar rezistenta sa trebuie sa fie mai mare decat rezistenta circuitului
b) in paralel, iar rezistenta sa trebuie sa fie mai mica decat rezistenta circuitului
c) in serie, iar rezistenta sa trebuie sa fie mai mica decat rezistenta circuitului
d) in paralel, iar rezistenta sa trebuie sa fie mai mare decat rezistenta circuitului

2. (5p) Sa se determine rezistenta suntului pentru un aparat magnetoelectric care are curentul nominal la
= 1 mA si rezistenta propriec Ra =75 Q pentru a putea masura un curent [ = 10 mA.

a) 8,33 Q b) 10 Q ¢) 0,833 Q d) 83,30

3. (5p) Circuitul din figura de mai jos permite masurarea rezistentei prin

metoda : 5

a) ampermetrului si voltmetrului, varianta amonte ' - :f\",,q.'fj; -
b) ampermetrului si voltmetrului, varianta aval A
c) de substitutie E_;F_ ’ \j fy

d) de comparatie T

4. (5p) Unitaile fundamentale sunt :
a) m, kg, s, A, mol, K, N

b) m, kg, s, A, K, cd, mol

c) m, kg, A, N, cd, mol, F

d) kg, s, A, N, F, mol, K

5. (5p) Un aparat magnetoelectric are curentul nominal la = 1 mA si rezistenta proprie Ra = 100 Q. Sa se

determine rezistenta aditionala necesara pentru a putea masura o tensiune U = 10V.
a) Rad = 1000Q b) Rad = 9000Q2 ¢) Rad = 9900Q d) Rad =1100Q

6. (5p) Tn figura de mai jos este reprezentat:

a) un motor de curent continuu

b) un motor de curent alternativ monofazat
C) un motor de curent continuu trifazat

d) un motor de curent alternativ trifazat
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7. (5p) Simbolul de mai jos reprezinta : —
a) condensator electric b) rezistenta electrica c) bobina de inductie

d) nici unul dintre raspunsurile anterioare

8. (5p) Aplicatia Microsoft Word este utilizata pentru:
a) procesarea textelor  b) procesarea imaginilor ) lucrul cu foi de calcul d) prelucrarea bazelor de
date

9. (5p) Numarul zecimal 100 transformat in baza 2, intr-un numar binar este :
a) 1100100  b) 1011000 c¢) 1001001  d) 1010101

10. (5p) Tabelul de adevir pentru poarta logica ,,Si,, este :

) b) 0) d)
A [B |AB A [B |AB A [B |AB A [B |AB
0 |0 |1 0 [0 |0 0 [0 |1 0 [0 |0
0 |1 |1 0 |1 |1 0 [1 |0 0 [1 |0
1 |0 |1 1 [0 |1 1 (0 |0 1 (0 |0
1 (1 |o 1 (1 |1 1 (1 |1 1 (1 |1

11. (5p) Simbolul portii ,,SAU — NU,, este corect desenat la punctul :

A . ~ X — T X
miD= L > D

' b) c) d)

12. (5p) Dioda Zener functioneaza in regim de polarizare :
a) directd  b) inversa ¢) indirecta d) nici un raspuns nu e corect

13. (5p) n figura de mai jos este reprezentat :
a) un tranzistor monopolar  b) un tranzistor bipolar c¢) o dioda redresoare B

d) un tiristor

14. (5p) Simbolul unei diode redresoare este desenat la punctul :

S
a) b)§ c) d)'

15. (5p) Simbolul de mai jos reprezinta : pE -
a) un amplificator operational b) un oscilator ] "

c) un circuit astabil  d) un circuit monostabil 1 1
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16. (5p) Se da schema bloc a unui SRA. Elementele notate cu 1, 2,3 respectiv 4 sunt :
F
5 X X b Y
u+ 1 o 3 o 4 »

a) 1- regulator automat 2 — element de comparatie 3 —traductor 4 —instalatie tehnologica
b) 1- regulator automat 2 — traductor 3 — element de comparatie 4 — instalatie tehnologica
c) 1 —element de executie 2 — instalatie tehnologica 3 — regulator automat 4 — traductor
d) 1 —instalatie tehnologica 2 — element de executie 3 —traductor 4 — regulator automat

17. (5p) Aplicatiile care pot fi utilizate pentru editarea fisierelor de tip text sunt:
a) Word si Excel b) WordPad si Notepad c¢) Excel si PowerPoint d) Access si Word

18. (5p) Masurarea puterii electrice se poate face cu :
a) contorul de inductie b) wattmetrul ¢) ampermetrul  d) voltmetrul

Nota: Toate subiectele sunt obligatorii. Se acorda 10 puncte din oficiu.

Timp de lucru 60 minute
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BAREM DE EVALUARE

EXAMEN DE ADMITERE iN INVATAMANTUL POSTLICEAL
TEHNICIAN ELECTRONIST ECHIPAMENTE DE AUTOMATIZARE, NIVEL 5

SUBIECT Raspuns Corect Punctaj Observatii

1 d) 5p

2 a) 5p

3 a) 5p

4 b) 5p

5 C) 5p

6 d) 5p

7 c) Sp Se acorda punctajul doar
8 a) 5p pentru varianta corecta.

9 a) 5p Nu se acorda punctaje
10 d) 5p intermediare.

11 C) 5p

12 b) 5p

13 b) 5p

14 a) 5p

15 a) 5p

16 b) 5p

17 b) 5p

18 b) 5p
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