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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI sau a
REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI procedurii operationale:

Nr. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura:
crt. | responsabilii/operati prenumele
unea
1.1 | Elaborat Gheorghe Nastase | Responsabil catedra 14.02.2020
Mirela mecanica
1.2 | Verificat Popa Mirela Membru CEAC 14.02.2020
1.3 | Aprobat Stroe Sofia Director 17.02.2020
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr | Editia/ | Pag./cap./pa Continutul reviziei Responsabilitati
crt | revizia/ | ragraf/alinia
data | t modificat Elaborat Verificat Aprobat
1 1/- Gheorghe Popa Mirela Stroe Sofia
/17.02.2 Naistase
020 Mirela
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia procedurii operationale:
Scopul | Exem Destinatar document Data Semnatura
difuzirii | plar | Compartiment Functia Numele si primirii de primire
Nr. prenumele
Aplicare 1 Conducere Director Stroe Sofia 17.02.2020
Aplicare 2 Conducere Dir. Adj. Tanase Anca 17.02.2020
Aplicare | electr | Catedra tehnica | RAC Gheorghe Nastase | 17.02.2020
onic Tehnologii Mirela
Informare | electr | Secretariat Secretar Bageac Gladiola 17.02.2020
Aplicare onic
Aplicare | electr | Comisia Secretar Stanculete lonica 17.02.2020
onic | inscriere, Secretar Popa Magdalena 17.02.2020
informare si Profesor Aldea Luminita 17.02.2020
consiliere a Profesor Serbanoiu Mihaela | 17.02.2020
elevilor si Profesor Ghita Mehedintu | 17.02.2020
parintilor Adriana
acestora Profesor Rizea Nelu 17.02.2020
Profesor Stan Mihaela 17.02.2020
Profesor Voinea Georgela 17.02.2020
Profesor Badea Nadia 17.02.2020
Profesor Duta Irinel 17.02.2020
Profesor Filipescu Doina 17.02.2020
Profesor Nita Elena 17.02.2020
Aplicare 3 Comisie proba RAC Gheorghe Nastase | 17.02.2020
admitere Tehnologii Mirela
Andreea SC CAMERON 17.02.2020
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Bita SA
Cristinela SC CAMERON 17.02.2020
Budin SA
Cojocarie SC 17.02.2020
Elena SLUMBERGER
SA
Manuela SC UZTEL SA 17.02.2020
Pietrusel
Informare | electr | C.A. Membri C.A. 17.02.2020
onic
. .. | electr Responsabil | Petrescu lleana 17.02.2020
Evidenta onic CEAC CEAC
. 4 Secretar Popa Mirela 17.02.2020
Arhivare CEAC CEAC

SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Stabilirea admiterii elevilor pentru invatamantul dual conform prevederilor ,,Metodologiei de
organizare si functionare a Invatamantului dual”, aprobatd prin OMEN nr. 3554/ 29.03.2017, a
,Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul dual pentru calificari
profesionale de nivel 37, aprobata prin OMEN nr 5556 / 2017 si Ordin privind organizarea,
desfasurarea si calendarul admiterii in invagamantului profesional de stat si in invatamtntul dual,
OMEN nr 5087 / 30.08.2019

Reglementeaza responsabilitatile comisiei pentru selectie si admitere Tn invatamantul profesional
dual.

9. DOCUMENTE DE REFERINTA

L.E.N. nr. 1/2011- Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;
ORDIN privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant  preuniversitar — OMENCS 5079/31.08.2016 cu modificarile si completarile
ulterioare;

ORDIN privind Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul dual
pentru calificari profesionale de nivel 3”, aprobata prin OMEN nr 5556 / 2017,

ORDIN privind organizarea desfasurarea si calendarul admiterii in invatamantului profesional de
stat si in invatamtntul dual pentru anul scolar 2020-2021, OMEN nr 5087 / 30.08.2019;

ORDIN privind aprobarea Metodologiei de organizare si functionare a invatamantului dual —
OMEN nr. 3554/ 29.03.2017.

6. DEFINITII SI ABREVIERI

Definitii.
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Procedura Prezentarea formalizata, 1n scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
2. Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata
operationale
3. Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,

3
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unei editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
4, Instructiune de Prevedere care formuleaza modul de efectuare a unei actiuni asociate
lucru unei proceduri.
Abrevieri
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \Y Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. C.S.H. Colegiul ,,Spiru Haret”, Municipiul Ploiesti
8. HG Hotarare de Guvern
9. OMENCS | Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
10. I.S.J.PH. Inspectoratul Scolar Judetean Prahova
11. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
12. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar
13. RAC Responsabil arie curriculara
14. CA Consiliul de Administratie
15. MAID Media de admitere in invatamantul dual
16. MA Media de admitere
17. ABS Media generald de absolvire a claselor a V-a + a Vlll-a
18 EN Media generald obtinutd la evaluarea nationald sustinutd de absolventii
clasei a Vlll-a

7. FINALITATI

Admiterea elevilor Tn vederea constituirii claselor pentru Tnvatamantul dual.

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI RESPONSABILITATILOR
8.1. Introducere

Invatamantul dual, reglementat prin “Metodologia de organizare si functionare a invatimantului
dual” se organizeazd pentru dobandirea de cunostinte, deprinderi si competente, preponderent pentru
ocuparea unui loc de munca, pentru calificari profesionale de nivel 3, 4 si 5, conform Cadrului national al
calificarilor. Competentele-cheie se dezvolta in contextul formarii profesionale.

Invatamantul dual este o forma de organizare a invataimantului profesional si tehnic cu
urmatoarele caracteristici specifice:

a) este organizat la initiativa operatorilor economici interesati, in calitate de potentiali angajatori si
parteneri de practicd;
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b) asigura oportunitati sporite de educatie si formare profesionald pe baza unui contract de parteneriat si a
unor contracte individuale de pregatire practica, prin pregatirea practica organizata in raspunderea
principala a operatorilor economici;
c) operatorii economici asigura pregatirea practica a elevilor, bursa la nivelul celei acordate din fonduri
publice si alte cheltuieli pentru formarea de calitate a elevilor;
d) faciliteazd implicarea operatorilor economici in mecanismele decizionale la nivelul unitatii de
invatamant partenere.

Invatamantul dual este organizat dupi clasa a VIII-a, ca parte a invatimantului secundar
superior si este organizat ca invatamant cu cu frecventa, cursuri de zi.

Invatamantul dual se finalizeaza cu examen de certificare a calificarii profesionale.

Elevii din invatamantul dual, beneficiaza de sustinere financiara, in conformitate cu
prevederile legale, prin ”Bursa Profesionala”, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 951/28.12.2017
privind modalitatea de subventionare de catre stat a costurilor pentru elevii care frecventeaza
invatamantul dual. Operatorii economici asigura bursa la nivelul celei acordate din fonduri publice si alte
cheltuieli pentru formarea de calitate a elevilor conform contractului incheiat.

8.2. Comisia de admitere

Componenta comisiei de admitere din C.S.H care organizeaza Invatamant dual este avizatad de
Consiliul de administratie din unitatea de invatamant si aprobata de Inspectoratul Scolar Judetean
Prahova.

Comisia de admitere din C.S.H care organizeaza invatamant dual este alcatuita din:

a) presedinte — directorul C.S.H;

b) vicepresedinte — un reprezentant al operatorilor economici parteneri;

C) secretar — secretarul unitatii de invatamant;

d) membri:

- 12 cadre didactice — discipline tehnice care asigura inscrierea candidatilor, ofera
informatii si consiliere elevilor si parintilor acestora care se prezintd pentru Inscriere.
- 1 cadru didactic pentru desfasurarea probei de admitere.

- 4 reprezentanti din partea operatorilor economici parteneri

8.4. Atributiile comisiei de admitere

Comisia de admitere din unitatea de Tnvatimant care organizeaza invatdmant dual are
urmatoarele atributii specifice privind admiterea in invatamantul dual:

a) elaboreaza Procedura de admitere, pe care o supune aprobarii consiliului de administratie al
unitatii de Tnvatdmant si avizarii inspectoratului scolar judetean;

b) organizeaza si raspunde de aplicarea Procedurii de admitere;

c) verifica documentele prezentate de candidati si calculul corect al mediei de admitere;

d) sesizeaza inspectoratului scolar judetean orice eroare constatata in completarea documentelor
scolare pentru inscriere §i corecteaza, acolo unde este posibil, aceste erori; corectarea mediei de
admitere calculate gresit se face de catre presedintele comisiei de admitere din unitatea de
invatadmant care organizeaza Invatamant profesional, inclusiv dual, care semneaza si aplica
stampila unitatii;

e) asigura prezenta permanentd, pe perioada inscrierii in invatamantul dual, a unor membri ai
comisiei de admitere din unitatea de invatamant care organizeaza invatamant profesional, care
sa ofere informatii si consiliere persoanelor care se prezinta pentru inscriere;



. Editia: 1
PROCEDURA OPERATIONALA Nr. de ex.:
“ADMITEREA ELEVILOR IN INVATAMANTUL .
Nr. de ex. :
MANAGEMENTUL . Pagini: 18
CALITATII Cod: P.O. 61 Exemplar nr.: 1

f) transmite comisiei de admitere judetene pentru invatamantul profesional raportul privind
desfasurarea admiterii la unitatea de invatdmant care organizeaza Invatdmant profesional;
raportul va cuprinde o sectiune distincta privind admiterea in invatamantul dual.

8.5. Organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul profesional de stat

e Pot opta pentru invatamantul dual urmatoarele categorii:
a) elevii inscrisi in clasa a VIII-a, numai daca au promovat aceasta clasa;
b) absolventii clasei a VIlI-a din seriile anterioare;
e Optiunea elevilor pentru invatamant dual se realizeaza in perioada prevazuta de
calendarul admiterii in invatamantul dual.
e In vederea admiterii in invitamantul dual, unitatea de invatimant care organizeaza
invatamant dual poate organiza, in anumite conditii, proba de admitere.
e Conform calendarului admiterii in invatamantul dual, admiterea se realizeaza in 2
etape. Pentru fiecare etapa de admitere se organizeaza:
1. Inscrierea candidatilor la C.S.H;
2. Proba eliminatorie (indiferent de numarul de candidati inscrisi);
3. Admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor
Inscrierea candidatilor se face conform Ordinului nr. 5087/2019 privind organizarea, desfasurarea

si calendarul admiterii Tn invatdmantul profesional de stat si in Tnvatamantul dual pentru anul scolar 2020-
2021:

1. Inscrierea candidatilor

e Inscrierea candidatilor se face la C.S.H, pe baza optiunii candidatului pentru calificarea
profesionald din oferta scolii, cu posibilitatea inregistrarii mai multor optiuni in ordinea preferintelor
exprimate de candidat in fisa de inscriere eliberata de unitatea de invatamant gimnazial. Unitatea de
invatamant gimnazial va elibera o singura fisa de inscriere in invatamantul profesional, fiecarui
elev/candidat care opteaza pentru inscrierea la invatamantul dual, valabild pentru toate cele 2 etape de
inscriere mentionate in calendarul admiterii.

e Oferta de scolarizare pentru invatamantul dual este:

% 10 locuri — Domeniul: Mecanica, Calificarea: Sudor — operator economic SC UZTEL SA;
X8 10 locuri — Domeniul: Mecanica, Calificarea: Operator pe masini cu comandi numerica —
operator economic SC UZTEL SA;
X8 10 locuri — Domeniul: Mecanica, Calificarea: Operator pe masini cu comandi numerica —
operator economic SC CAMERON SA;
% 10 locuri — Domeniul: Electronica automatizari, Calificarea: Electronist aparate si
echipamente — operator economic SC SCHLUMBERGER SA.

e Pentru anul scolar 2020-2021 operatorii economici parteneri solicitd organizarea unei
probe eliminatorii, indiferent de numdrul de candidati inscrisi, conform P.V. incheiat. In aceste conditii,
la nivelul C.S.H se va organiza sesiunea de selectie a candidatilor pentru toate etapele de admitere
prevazute in calendarul admiterii in invatamantul dual cu pentru anul scolar 2020-2021.

e Admiterea in invatamantul dual respectda urmatoarea procedurd, aplicata in fiecare etapa
de admitere prevazuta de Calendarul admiterii in invatamantul dual pentru anul scolar 2020-2021.

K/

K/

2. Proba eliminatorie
Consta 1n sustinerea unui interviu cu reprezentantii operatorilor economici si cu un reprezentant al

Colegiului ,,Spiru Haret”, Municipiul Ploiesti.
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Modul de organizare si desfasurare a probei eliminatorii se regaseste in Anexa 1 la aceastd
procedura.

Organizarea si desfasurarea probei eliminatorii:
a) Comisia de admitere din C.S.H va realiza lista cu distribuirea orara a elevilor in ordine alfabetica
si 0 va afisa la avizierul scolii;
b) Candidatii vor intra in ordinea afisata avand asupra lor doar cartea de identitate;
f) Elevii se prezinta in fata comisiei de admitere si vor raspunde Intrebarilor puse;
g) Membrii evaluatori ai Comisiei de admitere din C.S.H, vor intocmi listele candidatilor admisi/
respinsi/neprezentati si le vor afisa.- Anexa nr.2

3. Admiterea in invatamdntul dual si afisarea listei candidatilor la C.S.H
Pentru candidatii declarati promovati la proba eliminatorie: numarul de candidati inscrisi nu
depaseste numarul locurilor oferite de unitatea de invatamant CSH, admiterea se va realiza pe baza
portofoliului educational al elevului. In portofoliul educational al elevului se are in vedere, pentru
admiterea 1n invatamantul dual, media de admitere, calculata ca medie ponderata intre media generala la
evaluarea nationala sustinuta de absolventii clasei a VIII-a, care are o pondere de 80%, si media generala
de absolvire a claselor a V-a —a VIllI-a, care are o pondere de 20%;

20ABS+80EN
MAID = MA =~
100
unde: MAID = media de admitere in invatamantul dual

MA = media de admitere calculata conform punctului a) (cazul in care numarul de
candidati inscrisi nu depaseste numarul locurilor oferite)

ABS = media generala de absolvire a claselor a V-a—a VlllI-a;

EN = media generala obtinuta la evaluarea nationala sustinuta de absolventii clasei
a Vlll-a.

Pentru candidatii care nu au sustinut Evaluarea nationala sau, dupa caz, examenul de
capacitate/ testele nationale/ tezele cu subiect unic, se considera ca media generala obtinuta la
evaluarea nationala sustinuta de absolventii clasei a VIII-a este 1: EN = 1.

MAID este utilizatd pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor admisi in cazul in care
numarul de candidati nu depaseste numarul locurilor din oferta scolii.

Pentru candidatii care au inregistrat mai multe optiuni in fisa de admitere la C.S.H la care
numarul total al celor inscrigi nu depaseste numarul total al locurilor oferite de C.S.H repartizarea pe
calificari se face 1n ordinea optiunilor din fisa de inscriere, utilizand media de admitere, calculata conform
formulei MAID, drept criteriu de departajare si de ordonare pe lista a candidatilor admisi la fiecare
calificare.

Comisia de admitere din C.S.H transmite catre ISJ PH si afiseaza la Avizierul C.S.H, lista
candidatilor admisi in invatamantul dual, in ordinea descrecatoare a mediilor de admitere in invatamantul
dual.

Depunerea dosarelor de Tnscriere

Dosarul de Tnscriere se depune la secretariatul C.S.H de comisia de admitere si contine urmatoarele
documente:
a) fisa de inscriere in invatamantul dual;
b) certificatul de nastere, in copie si original,
¢) adeverinta cu notele si media generald obtinute la Evaluarea nationald/tezele cu subiect unic din
clasa a Vlll-a/testele nationale/examenul de capacitate;
d) foaia matricola pentru clasele a V-a — a VIlI-a (cu calculul mediei generale de absolvire) —
copie si original;
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e) fisa medicala.

8.6. Desfasurarea etapelor de admitere in invatimantul profesional — conform Anexa 2 la

OMEN 5087/2019

Etapa I de admitere in invatamantul dual

29 iunie — 3 iulie
2020 si 6 iulie
2020

Secretariatele unitatilor de Invatimant gimnazial completeaza, la cererea elevilor si
a parintilor/ reprezentantilor legali pentru minorii care solicitd inscrierea in
invatdmantul dual, fisa de 1inscriere in Invatimantul profesional de stat, cu
informatiile privind datele personale ale absolventilor claselor a VIII-a, mediile
generale de absolvire, notele si mediile obtinute la evaluarea nationala din clasa a
VIll-a, prin tiparirea acestora din aplicatia informatica centralizata. Eliberarea de
catre unitatile de Invatdmant gimnazial a fisei de inscriere 1n Invatimantul
profesional de stat, pentru candidatii care solicita inscrierea in Invatamantul dual,
fara anexa ,,Fisa de optiuni pentru invatamantul dual” .

La solicitarea candidatilor care au sustinut si au promovat probele de verificare a
cunostintelor de limba modernd sau maternd, unitatile de invatdmant gimnazial
elibereaza, impreuna cu fisa de inscriere, si anexa fisei de inscriere completata cu
rezultatul la proba/ probele de verificare a cunostintelor de limba moderna sau
materna.

NOTA: Se va elibera o singuri fisa de inscriere. Nu se elibereazi fise de inscriere
elevilor din clasa a Vll-a cu situatia scolara neincheiata, aflati in stare de corigenta)
Sau repetentie.

Fisa de optiuni pentru invatdmantul dual se elibereaza de cétre unitatea de
invatdmant care organizeaza invatdmant dual.

29 iunie — 3 iulie
2020 si 6 iulie
2020

[nscrierea candidatilor la unititile de invitimant care au oferti educationala pentru
invatamantul dual, pe baza fisei de inscriere in Invatdmantul profesional de stat, la
care se anexeaza fisa de optiuni pentru invatamantul dual, care se elibereaza si se
completeaza la unitatea de invatamant care organizeaza invatamant dual. Unitatile
de invatamant care au ofertd educationala pentru invatamantul dual ofera
informatiile si indrumarile necesare pentru completarea de catre candidati a
optiunilor pentru calificérile profesionale din oferta scolii.

NOTA:

Nu pot fi inscrisi candidatii cu situatia scolard neincheiata, aflati in stare de
corigentd sau repetentie.

6 iulie 2020

Afisarea la sediul unitatilor de Tnvatdmant care au ofertd pentru invatdmant dual a
listei candidatilor inscrisi in invatdmantul dual.
in situatia in care numarul candidatilor inscrisi la unitatea de invitimant este mai
mare decat numarul de locuri disponibile, precum si in cazul in care s-a decis
sustinerea de probe de admitere indiferent de numarul de candidati inscrisi pe
numarul de locuri disponibile se afiseaza si precizari detaliate privind organizarea
probelor de admitere, inclusiv a eventualelor probe eliminatorii (data, locul de
desfasurare, ora, acte necesare pentru inscrierea candidatilor, alte detalii
organizatorice).

Se va preciza daca se organizeaza probe de admitere pentru toate calificarile sau
doar la calificarea/calificarile la care numarul de candidati depaseste numarul de
locuri, cu posibilitatea redistribuirii la celelalte calificari pentru care nu s-au
organizat probe de admitere, in situatia In care candidatii au optat in figsa de inscriere

entru aceste calificari.
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Transmiterea catre comisia judeteana de admitere a situatiei cu numarul de
candidati inscrisi pentru admiterea in invatdmantul dual, pentru fiecare calificare
rofesionala.

7-8 iulie 2020
Pentru candidatii
care opteaza
pentru unitatile de
invatamant si
calificarile la care
se organizeaza
probe eliminatorii

Derularea probelor eliminatorii, in unitatile de invataméant in care s-a decis
organizarea acestora, conform graficului stabilit si afisat de fiecare unitate de
invitimant care organizeaza probe eliminatorii.

7-8 iulie 2020
Pentru candidatii
care opteaza
pentru unitatile de
invatdmant si
calificarile la care
se organizeaza
probe eliminatorii

Comunicarea rezultatelor probelor eliminatorii la sediul unitatii de Invatdmant care
a organizat probe eliminatorii.

Rezultatele probelor eliminatorii se comunica la sfarsitul fiecarei zile in care au fost
sustinute probele respective, impreuna cu precizarea privind posibilitatea Tnscrierii
candidatilor respinsi, In aceeasi etapa de admitere, la o altd unitate de invatdmant
care are ofertd 1n Invatamantul dual la care nu s-au organizat probe eliminatorii sau
in Invatamantul profesional la unitatile de invatdmant si calificérile la care nu s-au
organizat probe de preselectie, pana la termenul stabilit prin calendarul admiterii in
invatamantul dual, respectiv in invatamantul profesional.

In situatia in care numarul candidatilor admisi in urma probelor eliminatorii este
mai mare decat numarul de locuri disponibile, precum si in cazul in care s-a decis
sustinerea de probe de admitere indiferent de numarul de candidati admisi in urma
probelor eliminatorii, se afiseaza si precizari detaliate privind organizarea probelor
de admitere (data, locul de desfasurare, ora, acte necesare pentru inscrierea
candidatilor, alte detalii organizatorice).

Secretariatele unitatilor de Invatamant care organizeaza admiterea in invatdmantul
dual elibereaza, la cererea candidatilor respinsi la probele eliminatorii, fisele de
inscriere la Tnvatamantul profesional in vederea inscrierii la alte unitati de
invatamant care organizeaza invatamant profesional sau dual.

Rezultatele obtinute la probele eliminatorii nu pot fi contestate.

8-10 iulie 2020
Pentru candidatii
care opteaza
pentru unitatile
de invatamant
si calificarile la
care se
organizeaza probe
eliminatorii

Ridicarea de catre candidatii respinsi la probele eliminatorii a fiselor de Inscriere la
invatdmantul profesional de stat de la unitatea de invatamant care a organizat
probele

NOTA:

in situatia in care candidatii au completat mai multe optiuni, inclusiv pentru
calificari profesionale la care unitatea de invatdmant nu a organizat probe
eliminatorii, acestia nu vor ridica fisele de Inscriere, fiind considerati Inscrisi pentru
celelalte calificari profesionale pe care le-au marcat in fisa de Inscriere. Candidatii
vor fi informati ca in cazul in care numarul candidatilor care se vor inscrie la
calificarea/calificarile profesionale pentru care au optat va fi mai mare decat
numadrul de locuri se va organiza o proba de admitere.

In cazul retragerii fiselor de inscriere de citre candidatii admisi la probele
eliminatorii, pe locurile eliberate de acestia pot fi admisi alti candidati care au
sustinut si promovat probele respective, in ordinea rezultatelor obtinute la aceste

probe.
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8-10 iulie 2020

Inscrierea candidatilor respinsi la probele eliminatorii la unititile de invatamant care
scolarizeaza 1n invatdmantul profesional de stat, inclusive dual, la care nu s-au
organizat probe eliminatorii in invatdmantul dual sau, respective, de preselectie in
invatdmantul professional, pe baza fisei de inscriere in Tnvatamantul profesional de
stat.

Se pot inscrie si alti candidati interesati, care nu s-au inscris in perioadele de
inscriere prevazute mai sus.

NOTA:

Nu pot fi inscrisi candidatii cu situatia scolard neincheiata, aflati in stare de
corigenta sau repetentie. Inscrierea candidatilor respinsi la unititile de invatimant
care au organizat probe eliminatorii si care au ridicat fisa de inscriere se face pe
baza aceleiasi fige, prin completarea casetelor pentru urmatoarea unitate de
invatdmant si a calificarilor profesionale pentru care opteaza.

10 iulie 2020

Actualizarea si afisarea, la sediul unitatilor de invatdmant care au oferta
educationala pentru invatamantul dual, a listei candidatilor Inscrisi la invatdmantul
dual. Afisarea informatiilor (data, locul de desfasurare, ora, acte necesare de
identitate a candidatilor, alte detalii organizatorice) privind organizarea probelor de
admitere, la unitatile de invatamant unde numarul de candidati inscrisi este mai
mare decat numarul locurilor oferite, precum si in cazul in care s-a decis sustinerea
de probe de admitere indiferent de numarul de candidati inscrisi pe numarul de
locuri disponibile — situatie in care se va preciza daca se organizeaza probe de
admitere pentru toate calificarile sau doar la calificarea/calificarile la care numarul
de candidati depaseste numarul de locuri, cu posibilitatea redistribuirii la celelalte
calificari pentru care nu s-au organizat probe de admitere, in situatia in care
candidatii au optat in fisa de Inscriere pentru aceste calificari.
Transmiterea catre comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti a
situatiei cu numarul de candidati inscrisi la invatamantul profesional, inclusiv dual,
e fiecare calificare profesionala

13-14 iulie 2020

Destasurarea probelor de admitere

NOTA: Probele de admitere se organizeaza numai la unititile de invitimant si
pentru calificarile profesionale pentru care numarul elevilor inscrisi este mai mare
decat numarul locurilor disponibile sau in cazul in care s-a decis sustinerea de probe
de admitere indiferent de numarul de candidati inscrisi pe numarul de locuri
disponibile in conditiile mai sus mentionate referitoare la anuntarea candidatilor cu
privire la organizarea de probe de admitere pentru toate calificdrile sau doar la
calificarea/calificarile la care numarul de candidati depaseste numarul de locuri.

13-14 iulie 2020

Comunicarea rezultatelor la probele de admitere in invatamantul dual de catre
unitatile de Tnvatamant care au organizat aceste probe.

Depunerea contestatiilor la probele de admitere.

Rezultatele obtinute la probele eliminatorii si la probele orale nu pot fi contestate.

15 iulie 2020

Comunicarea rezultatelor la probele de admitere in urma rezolvarii contestatiilor, de
catre unitatile de invatamant care le-au organizat

15 iulie 2020

Calcularea de catre comisiile de admitere din unitatile de Invatdmant a mediilor
finale de admitere, conform precizarilor de calcul din metodologia de admitere in
invatamantul dual.

Transmiterea, utilizand aplicatia informatica centralizata, la comisia de admitere
judeteand/a municipiului Bucuresti, a candidatilor declarati admisi si a celor respinsi
la admiterea in Tnvatamantul dual de catre toate unitatile de invatdmant, indiferent
dacd au desfasurat sau nu probe de admitere

10
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15 iulie 2020

Validarea de catre comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti a
candidatilor declarati admisi in ITnvatamantul dual si in invatamantul profesional de
stat.

Comunicarea de catre unitatile de invatamant profesional a candidatilor admisi si a
celor respinsi la invatdmantul profesional de stat.

Afisarea de catre unitatile de invatamant care organizeaza invatamant dual a listei
candidatilor admisi si a celor respinsi.

Afisarea precizarilor privind depunerea dosarelor de inscriere de catre candidatii
admisi, respectiv ridicarea fiselor de Inscriere de catre candidatii respinsi.

Afisarea precizarii prin care candidatii admisi la clase/grupe cu efective care in
urma primei etape de admitere se afla sub efectivul minim necesar constituirii
formatiunilor de studii sunt instiintati ca dupa depunerea dosarelor de inscriere vor
fi inmatriculati sub rezerva completarii in urma etapei a ll-a de admitere a
numarului de locuri minim necesar pentru constituirea formatiunilor de studii, iar in
situatia in care nici in etapa a II-a nu se vor ocupa suficiente locuri pentru
constituirea efectivelor minime se poate decide redistribuirea, prin comisia de
admitere judeteand/a municipiului Bucuresti, a candidatilor, in limita locurilor
disponibile la alte clase sau unitati scolare, in cadrul unei sedinte publice la care vor
f1 invitafi sa participe.

15-17 iulie 2020

Ridicarea fiselor de Inscriere n invatdmantul profesional de catre candidatii
declarati respinsi. Candidatii respinsi la etapa I de admitere 1n invatamantul
profesional si in invatamantul dual se pot inscrie in etapa a I1-a de admitere n
invatamantul profesional, in invatamantul dual, sau in etapa a I1-a de admitere n
liceu.

15-17 iulie 2020

Depunerea dosarelor de inscriere la unitdtile de invatamant la care candidatii au fost
declarati admisi.

in cazul retragerii fiselor de inscriere sau nedepunerii dosarelor de inscriere de citre
candidatii admisi, pe locurile eliberate de acestia pot fi admisi alti candidati, in
ordinea rezultatelor obtinute la admiterea organizatd in aceasta etapa, cu conditia
incadrarii in termenul de depunere a dosarelor de Inscriere.

17 iulie 2020

Transmiterea la comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti de cétre
unitatile de Tnvatdmant care au ofertd educationald pentru invatamantul dual a
situatiei locurilor ramase libere in urma finalizarii depunerii dosarelor de inscriere a
candidatilor admisi in aceasta etapa de admitere.

20, 21 iulie 2020

Rezolvarea cazurilor speciale de catre comisia de admitere judeteand/a municipiului
Bucuresti. Pentru rezolvarea cazurilor speciale, comisia de admitere judeteana/a
municipiului Bucuresti nu va repartiza candidati la calificari profesionale pentru
care s-au organizat probe eliminatorii si/sau de admitere decat cu acordul unitatilor
de invatamant respective.

Transmiterea de catre comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti la

21 iulie 2020 s ANV . o - . )
unitatile de Tnvatamant profesional a situatiei rezolvarii cazurilor speciale.
Afisarea de cdtre unitdtile de invatamant profesional a candidatilor inmatriculati si a
situatiei cu locurile rdmase libere in invatamantul dual si in Tnvatdmantul
profesional, dupd depunerea dosarelor de inscriere in etapa I de admitere si

21 iulie 2020 rezolvarea cazurilor special.

Transmiterea de cdtre comisia de admitere in invatamantul profesional de stat din
unitatea de invatdmant, in format electronic si in scris, catre comisia de admitere
judeteand/a municipiului Bucuresti a listelor actualizate cu candidatii Tnmatriculati
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si a situatiei locurilor neocupate la invatamantul profesional de stat si, in mod
distinct, in Tnvatamantul dual.

Listele actualizate cu candidatii inmatriculati la clase/grupe cu efective care se afla
sub efectivul minim la finalul primei etape se afiseaza si se comunica sub rezerva
completarii in urma etapei a II-a de admitere a numarului de locuri minim necesar
pentru constituirea formatiunilor de studii.

21 iulie 2020

Transmiterea de catre comisia de admitere judeteani/a municipiului Bucuresti, la
toate unitatile de Invatamant gimnazial, a situatiei locurilor libere pentru etapa a II-a
de admitere la invatamantul profesional de stat, cu evidentierea distincta a celor din
invatdmantul dual din judet/municipiul Bucuresti.

21 iulie 2020

Afisarea de catre toate unitatile de invatimant gimnazial a listei cu locurile libere
pentru etapa a ll-a de admitere in invatamantul profesional de stat din
judet/municipiul Bucuresti, cu evidentierea distinctd a celor din Invatdmantul dual.
[SJ/ISMB afiseaza si publicad pe pagina sa de internet lista locurilor libere pentru
etapa a ll-a de admitere in invatamantul profesional de stat din judet/municipiul
Bucuresti, cu evidentierea distincta a celor din invatamantul dual.

Afisarea si publicarea pe pagina de internet a ISJ/ISMB a informatiilor privind
locatiile centrelor de Inscriere la invatamantul profesional de stat si la Tnvatamantul
dual pentru etapa a I1-a de admitere.

Afisarea la centrele de inscriere si la sediul unitatilor de invatamant cu oferta
educationala pentru invatamantul profesional de stat si/sau invatdmantul dual a
locurilor libere pentru etapa a I1-a, pe domenii de pregatire si calificari profesionale,
si a informatiilor privind etapa a II-a de admitere.

Etapa a |1-a de admitere in invatamantul dual

22-24 iulie 2020

Eliberarea de catre unitatile de invatamant gimnazial a fiselor de inscriere pentru
invatamant profesional de stat, pentru candidatii carora nu li s-au eliberat fise de
inscriere la etapa I de admitere in Tnvatamantul profesional de stat sau in
invatamantul dual.

La solicitarea candidatilor care au sustinut si au promovat probele de verificare a
cunostintelor de limbd modernd sau materna, unitatile de invatamant gimnazial
elibereaza, impreuna cu fisa de inscriere, si anexa fisei de inscriere completata cu
rezultatul la proba/probele de verificare a cunostintelor de limba modernd sau
materna.

NOTA:

Se va elibera o singura fisa de inscriere.

22-24 iulie 2020

[nscrierea candidatilor care nu au participat la etapa I de admitere sau care au
participat dar nu au fost repartizati/admisi, sau au fost admisi, dar nu si-ai depus
dosarele de inscriere la liceu sau invatamantul profesional, la centrele de inscriere
pentru unitatile de invatdmant care au ofertd educationald de invatamant
professional de stat si/sau Invatdmant dual,pe baza fisei de Inscriere in invatamantul
profesional de stat si anexei cu fisa de optiuni pentru invatdmantul dual.

Centrele de inscriere oferd informatiile si indrumarile necesare pentru completarea
de catre candidati a optiunilor pentru calificarile profesionale din oferta scolii pentru
care opteaza.

NOTA: Nu pot fi inscrisi candidatii cu situatia scolard neincheiati, aflati in stare de
corigentd sau repetentie.

24 iulie 2020

Afisarea la centrele de inscriere si la sediul unitatilor de invatdmant care au oferta
pentru Invatamantul dual a listei candidatilor inscrisi In Tnvatamantul dual.
Pentru unitatile de Invatdmant si calificarile la care se organizeaza probe de
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preselectie/probe eliminatorii si/sau probe de admitere indiferent de numarul
candidatilor Tnscrisi, precum si pentru cele la care se organizeaza proba de admitere
ca urmare a depasirii numarului de candidati inscrisi fata de numarul locurilor
disponibile se vor afisa impreuna cu lista candidatilor inscrisi si informatiile privind
derularea acestor probe (data, ora, locul de desfasurare a probelor, acte de identitate
necesare candidatilor, alte detalii organizatorice).

Transmiterea catre comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti a
situatiei cu numarul de candidati Inscrisi la invatdmantul dual, pe fiecare calificare
profesionala

27-29 iulie 2020

Derularea probelor de admitere, inclusiv a probelor eliminatorii, in cazul in
care numirul de candidati depiaseste numérul de locuri sau in cazul in care
este prevazuti organizarea acestora indiferent de numairul de candidati inscrisi
pe numarul de locuri disponibile, conform graficului stabilit si afisat de fiecare
unitate de invatamant care organizeaza probe eliminatorii.

Comunicarea rezultatelor la probele de admitere.

Depunerea contestatiilor la probele de admitere. (Rezultatele obtinute la probele
eliminatorii nu pot fi contestate.)

30 iulie 2020

Rezolvarea contestatiilor la probele de admitere.

Calcularea de catre comisiile de admitere din unitatile de nvatamant a mediilor
finale de admitere, conform precizarilor de calcul din metodologia de admitere 1n
invatamantul dual.

Transmiterea rezultatelor la comisia de admitere judeteand/a municipiului
Bucuresti.

30 iulie 2020

Validarea de catre comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti a listei
candidatilor declarati admisi n invatamantul dual.

Afisarea de catre unitatile de invatamant dual a listei candidatilor admisi si a celor
respingi la invatdmantul dual.

Afisarea precizdrilor privind depunerea dosarelor de Inscriere de catre candidatii
admisi, respectiv ridicarea figelor de inscriere de catre candidatii respinsi.

30-31 iulie 2020

Depunerea de catre absolventi a dosarelor de inscriere la unitatile de invatdmant la
care candidatii au fost declarati admisi.

in cazul retragerii fiselor de inscriere sau nedepunerii dosarelor de inscriere de citre
candidatii admisi, pe locurile eliberate de acestia pot fi admisi alti candidati, in
ordinea rezultatelor obtinute la admiterea organizata in aceasta etapa, cu conditia
incadrarii in termenul de depunere a dosarelor de inscriere.

Afisarea de precizari prin care candidatii admisi la clase/grupe cu efective care in
urma primei etape de admitere se afla sub efectivul minim necesar constituirii
formatiunilor de studii sunt instiintati ca dupa depunerea dosarelor de inscriere vor
fi Tnmatriculati sub rezerva completarii numarului de locuri minim necesar pentru
constituirea formatiunilor de studii, prin comisia de admitere judeteana/a
municipiului Bucuresti, prin repartizarea de alti candidati si, dupa caz, prin
redistribuiri in cadrul unei sedinte publice la care vor fi invitati sa participe.

31 iulie 2020

Transmiterea de cdtre comisia de admitere in invatamantul profesional de stat din
unitatea de invatamant, in format electronic si in scris, catre comisia de admitere
judeteand/a municipiului Bucuresti a listelor finale cu candidatii inmatriculati si a
situatiei locurilor neocupate la invatamantul profesional de stat, inclusiv in
invatamantul dual. Cu acest prilej, unitatile de Tnvatdmant care au in oferta calificari
la care, conform propriilor proceduri de admitere, se organizeaza sesiune de
reselectie Tn invatamantul profesional sau calificari in Tnvatdmantuldual la care au
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prevazut probe eliminatorii si/sau probe de admitere in invatamantul dual
independent de numarul candidatilor inscrisi pe numarul de locuri disponibile, dar
care, Tn urma consultarii cu operatorieconomici si cu acordul acestora, sunt
interesate sa isi completeze locurile libere in cadrul actiunilor de repartizare si
redistribuire organizate prin comisia de admitere judeteand/a municipiului
Bucuresti, informeaza in scris comisia de admitere judeteana/a municipiului
Bucuresti cu privire la acest acord.

Repartizari si re

distribuiri pe locurile libere si rezolvarea cazurilor speciale de catre comisia de
admitere judeteand/a municipiului Bucuresti

3 august 2020

Afisarea de catre comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti, pe pagina
de internet a ISJ/ ISMB, a listei cu locurile libere si a graficului activitatilor de
repartizare si redistribuire pe locurile libere si de rezolvare a cazurilor speciale.
Afisarea graficului, pe zile si intervale orare, a activitatilor de repartizare si
redistribuire pe locurile libere si de rezolvare a cazurilor speciale.

4-7 august 2020
(conform
graficului afitat de
comisia de
admitere
judeteana / a
municipiului
Bucuresti)

Rezolvarea cazurilor speciale de catre comisia de admitere judeteana/a municipiului
Bucuresti.

Repartizarea de catre comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti a
candidatilor care nu au participat sau nu au fost admisi la etapele anterioare sau au
fost admisi, dar nu au confirmat locurile ocupate prin depunerea dosarelor de
finscriere.

Rezolvarea de catre comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti a
situatiilor de la nivelul unitatilor de invatamant la care, in urma celor doua etape de
admitere, nu s-au constituit in limitele legale formatiuni de studiu, prin
redistribuirea candidatilor admisi la clase/grupe si calificari la care nu s-au constituit
efectivele minime legale.

Rezolvarea situatiilor se face in sedintd publica la care sunt invitati candidatii care
au fost admisi la calificari pentru care nu s-au intrunit conditiile minime de
constituire a formatiunilor de studiu.

NOTA: Repartizarea si redistribuirea elevilor la unititile de invatimant si
calificarile la care, conform propriilor proceduri de admitere, este prevazuta sesiune
de preselectie la admiterea in Tnvatdmantul profesional, iar in cazul invatamantului
dual, probe eliminatorii sau probe de admitere independent de numarul candidatilor
inscrigi pe numarul de locuri disponibile vor fi posibile doar cu acordul scris al
unitatii de Invatdmant, transmis in urma consultarii cu operatorii economici.
Transmiterea de catre comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti catre
unitatile de invatamant care au ofertd educationald pentru invatamantul profesional
de stat a situatiei finale privind candidatii admisi, pe formatiuni de studiu legal
constituite.

7 august 2020

Afisarea de catre unitatile de invatamant profesional, inclusiv dual, a candidatilor
inmatriculati si a situatiei cu locurile ramase libere in invatdmantul profesional si
invatamantul dual, dupa depunerea dosarelor de inscriere, rezolvarea cazurilor
speciale, repartizdrile si redistribuirile realizate prin comisia de admitere judeteana/a
municipiului Bucuresti.

7 august 2020

Transmiterea catre Centrul National de Admitere a rezultatelor repartizarilor si
redistribuirilor, prin confirmarea incheierii operatiunilor specifice in aplicatia
informatica centralizata.

14




. Editia: 1
PROCEDURA OPERATIONALA Nr. de ex.:
“ADMITEREA ELEVILOR IN INVATAMANTUL .
Nr. de ex. :
MANAGEMENTUL . Pagini: 18
CALITATII Cod: P.O. 61 Exemplar nr.: 1

9. INREGISTRARI SI ANEXE

Anexa nr. 1 — Modul de organizare si desfasurare a probei eliminatorii
Anexa nr.2 - Lista candidati admisi/ respinsi

Anexa nr. 1 — Modul de organizare si desfasurare a probei eliminatorii

Proba eliminatorie se sustine in data de 7 iulie 2020, pentru etapa | de admitere, respectiv 27 iulie 2020,
pentru etapa a 1l-a de admitere incepand cu ora 9.00.
Proba se desfasoard sub forma unei interviu, cu o duratd de 15 minute pentru fiecare candidat.

Comisie: angajati companii partenere, profesor reprezentant al Colegiului ,,Spiru Haret”, Municipiul
Ploiesti

In timpul interviului trebuie tinut cont de faptul ci persoanele intervievate sunt elevi cu varsta de la 14
ani, care nu au fost pusi niciodata intr-o situatie similara.

Recomandari pentru interviu:

Respectati ora fixatd pentru interviu

Desfasurati interviul netulburat, intr-un spatiu inchis

Rugati-va colaboratorii sd nu va deranjeze pe parcursul desfasurarii interviului

Nu raspundeti la telefon

Introduceti candidatul in atmosfera de interviu

Luati notite in timpul discutiei cu fiecare candidat

Oferiti candidatului posibilitatea de a adresa intrebari si de a afla informatii despre anumite puncte
care nu au fost amintite in cadrul discutiei

Nu va pripiti cu deliberarea. Elevilor li se va comunica rezultatul interviului (promovat/
nepromovat) dupa sustinerea interviului de catre toti candidatii.

Rezultatele probei sustinute in cadrul admiterii In invatdmantul dual se afiseaza la sféarsitul fiecarei
zile, impreund cu precizarea privind posibilitatea Inscrierii candidatilor respinsi, in aceeasi etapa
de admitere, la o altd unitate de invatdmant care organizeaza invatdmant dual la care nu s-au
organizat probe eliminatorii sau in Invdtdmantul profesional la unitatile de invatamant si
calificdrile la care nu s-au organizat probe de preselectie, pana la termenul stabilit prin calendarul
admiterii In invatamantul dual, respectiv in invatamantul profesional.

Rezultatul obtinut la proba eliminatorie nu poate fi contestat.

Continutul probei eliminatorii

La proba eliminatorie-interviu se vor avea in vedere urmatoarele competente:

1.

2.

Competente atitudinale — implicare si initiativa, motivatie, intelegere si acceptare fata de alte
persoane, increderea in sine, solutionarea de probleme

Competente de specialitate — calcule matematice simple, identificarea de figuri si corpuri
geometrice simple, gandire logica, capacitatea de a acumula informatii, capacitatea de a intelege
un mesaj

Competente sociale — comunicare verbala si non-verbald, lucrul n echipd, deschidere spre ceilalti,
rezolvarea conflictelor
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Structura interviului
1. Cunoasterea si acomodarea candidatului cu atmosfera interviului
Intrebari precum:

v Ce scoala ai urmat? (Se asteapta din partea candidatilor raspunsuri simple, clare, concise)

v Ce iti place sa faci cel mai mult la scoald/acasd/cu prietenii? (Se asteaptd din partea candidatului
raspunsuri detaliate,enunfuri detaliate, exprimare coerenta, dictie buna si atitudine implicata).

v" Mic joc de intrare in atmosferd (Se solicitd candidatilor sa descrie in citeva cuvinte apeland la
urmatoarele intrebari:
- Cum crezi ca te-ar descrie profesorii tai intr-o singura fraza?
- Cum te-ar caracteriza parintii tai in 3 cuvinte?)

2. Evaluarea competentelor

Nota/Calificativ
Competente personale Foarte bine Bine Satisfacitor | Insuficient
10 9 8 7 6 5 4 >3

Intrebari precum:

v" De ce doresti sa inveti meseria de...? (Se urmareste din partea candidatului un raspuns sincer,

logic, motivat)

v Ce ti-ar placea sa faci dupa finalizarea studiilor? (Se urmareste daca raspunsul anterior a fost
sincer, logic, motivat dar si care sunt ambitiile si asteptdrile candidatului in ceea ce priveste
viitorul sau profesional)

Care sunt hobby-urile tale? (Se observa daca are vreo pasiune, activitate care sa-l preocupe)

Ai mers impreuna cu scoala la activitati de grup (Plantat copaci, voluntariat)? (Se urmareste
atitudinea candidatului referitoare la participarea cu grupul din care face parte la diferite activitati
extragcolare)

AN

Nota/Calificativ
Competente de specialitate Foarte bine Bine Satisfacator | Insuficient
10 9 8 7 6 5 4 | >3

Exercitii de matematica simple
Identificare figuri si corpuri geometrice simple
Intelegere text

Competente sociale
Intrebari precum:

v" Al jucat vreun sport de echipa? (Se urmareste din partea candidatului un raspuns clar si concis.
Daca da, ce sport?)

v' Cum te-ai simtit in clasa ta pana in clasa a VIII-a? (Se urmareste din partea candidatului un
raspuns din care sa se observe buna integrare in colectivul din care face parte, rolul sdu in grupul
respectiv, atitudinea fata de colegi si profesori)

v’ Sau: Diverse jocuri pentru a le sesiza competentele (Situatii problema etc.)
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Posibile intrebari pentru interviu
o De unde ai aflat de acesta calificare?

Ce 1ti place la tine?
Ce iti place sa faci?

Ce nu iti place sa faci?

OO0 0O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0 oo

In cazul candidatilor care au Inregistrat mai multe optiuni in fisa de admitere la unitatea scolara la
care numarul total al celor Inscrisi nu depaseste numarul total al locurilor oferite, repartizarea pe calificari
se face in ordinea optiunilor din fisa de inscriere, utilizind media de admitere, calculatd conform

De ce ai ales sa te inscrii 1n acesti calificare?

Cu ce 1ti ocupi timpul liber?
De ce sa te alegem pe tine?
Iti place sa stai cu tineri de varsta ta sau sa iti petreci timpul singur?

Cum arata o zi din viata ta?
Ce cred ceilalti despre tine?
Povesteste-ne despre ceva ce te-a facut sa te culci fericit si sa te trezesti la fel.
Ce faci cand te critic cineva?

Te sustin parintii in drumul pe care ti 1-ai ales?

Ce ar vrea parintii tdi sa te faci cand vei fi mare? Dar tu?
Daca ar fi sa inventezi ceva, ce ai inventa?

Tu ai intrebari pentru noi? Ai dori sa mai afli ceva?

metodologiei si a criterilor de departajare.

Anexanr.2 - Lista candidati admisi/ respinsi

REZULTATE CANDIDATI
PROBA SUPLIMENTARE DE ADMITERE

NR.
CRT.

NUME, INITIALA TATALUI,
PRENUME CANDIDAT

SCOALA DE PROVENIENTA | PUNCTAJ
/ OBTINUT
JUDET

REZULTAT

Presedinte comisie:
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10. CUPRINS
Numarul
componenteli
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii
operationale
1. Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii | 2
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, | 2
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura | 4
operationala
8. Finalitati 4
9. Descrierea procedurii operationale si responsabilitati 4
10. Anexe, nregistrari, arhivari 14
11. Cuprins 18
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