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ATRIBUTIILE MEMBRILOR CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
ANUL SCOLAR 2019-2020

Conform Deciziei nr. 176 / 17.09.2019

Nr. Functie Nume si Atributii
crt. prenume
1. | Director STROE 4 Presedinte CP, CA
SOFIA v' Reprezinta Colegiul ,,Spiru Haret” in relatiile cu
partenerii externi, membri ai comunitatii, reprezentanti
oficiali

4 Presedinte comisia pentru curriculum, comisia
pentru dezvoltarea profesionala si evolutie in cariera
didactica comisia de salarizare, comisia de evaluare si
asigurarea calitatii, comisia de acordare a bursei
profesionale, comisia pentru inscrierea elevilor n
invatamantul profesional, comisia de recunoastere si
echivalare a creditelor profesionale transferabile, comisie
actualizare baze date TIPT, comisie insertie profesionala,
comisia pentru elaborarea/revizuirea Planului de Actiune
al Scolii, comisia de inventariere, comisia de achizitii
publice, comisia de casare, comisia pentru organizarea
examenelor, comisia pentru verificarea documentelor
scolare si a actelor de studii, comisia de cercetare
disciplinara, comisia pentru actualizarea si monitorizarea
aplicarii regulamentului intern, comisia de promovare a
ofertei educationale, comisia de elaborare/revizuire PAS,
comisia pentru selectia si comanda manualelor scolare,
comisia pentru gestionarea arhivei, comisia pentru
intocmirea orarului si asigurarea serviciului pe scoald,
comisia pentru situatii de urgenta, comisia privind
managementul riscurilor de coruptie

v Membru in comisia paritard, comisia de prevenire
si reducere a violentei

v Presedinte CSSM, SCMI, comisia de gestionare

SIIR
2. | Cadru didactic - TANASE v" Responsabilitati prevazute in fisa postului
Director adjunct | ANCA v" Responsabil comisia pentru curriculum, pentru

asigurarea serviciului pe scoala — profesori, pentru
prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie
si discriminarii Tn mediul scolar si promovarea
interculturalitatii, proiecte si programe internationale,
comisia de reconditionare, transmiterea §i asigurare a
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manualelor scolare, comisie burse sociale, bursa bani de
liceu, comisia pentru inscrierea elevilor in liceu,
comisia pentru Inscrierea elevilor in Tnvatamantul
postliceal, comisia pentru promovarea ofertei scolare,
comisia de gestionare a activitatilor derulate prin SIIIR,
comisia de monitorizare a stagiilor de practicd, comisia
de receptie bunuri,

3. | Cadru didactic ZVIRID v" Responsabil comisia, comisia pentru pregitirea si
RAMONA organizarea examenelor nationale, comisia de
monitorizare a frecventei si notare ritmica, comisia
pentru promovarea ofertei scolare, comisia pentru
elaborarea/revizuirea Planului de Actiune al Scolii,
comisia pentru gestionarea site-ului scolii si a paginii
de facebook, comisia pentru incadrare si salarizare,
comisia de organizare a instruirii practice, comisia
pentru alegerea calificarii profesionale pentru clasa a x-
a, ciclul inferior al liceului, filiera tehnologica

4. | Cadru didactic VLAD v" Responsabil comisia metodicé/catedra de Limba si
ADRIANA literatura roméana

v" Responsabil comisia de promovare a imaginii
scolii si web design — coordonator al revistei scolii

v' Membru in comisia metodica/catedra de limba si
literatura romana, comisia dirigintilor, comisia pentru
proiecte educationale (europene), comisia pentru
pregatirea si organizarea examenelor nationale, comisia
pentru verificarea documentelor scolare, comisia de
monitorizare a securitatii si sigurantei elevilor, comisia
de promovare a ofertei educationale,

5. | Cadru didactic PAUN v" Coordonator pentru proiecte si programe
MIHAELA educative scolare si extrascolare

v' Membru in comisia metodicd/catedra de limba
romand, comisia dirigintilor,

v' Membru in comisie insertie profesionala, comisia
pentru elaborarea/revizuirea Planului de Actiune al
Scolii, comisia pentru gestionarea site-ului scolii si a
paginii de facebook, comisia pentru verificarea
documentelor scolare, comisia de monitorizare a
securitatii si sigurantei elevilor, comisia de promovare a
ofertei educationale,

6. | Cadru didactic RADU v" Responsabil comisia metodica/catedra de
MARIUS electronica

v" Membru in subcomisia pentru situatii de urgenta,
comisia dirigintilor, comisia pentru curriculum, comisia
pentru Tntocmirea orarului, comisia pentru Tnscrierea
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elevilor in invatamantul postliceal, comisia pentru
verificarea documentelor scolare, comisia de
monitorizare a securitatii si sigurantei elevilor

v" Responsabil cu protectia datelor

7. | Reprezentantul ILIESCU v" Informeazd membrii CA asupra viziunii si
primarului LILIANA intentiilor primarului municipiului Ploiesti despre
proiectul de dezvoltare al scolii

v Sustine intentiile de dezvoltare, proiectele aflate in
derulare, proiectul de buget al scolii n fata primarului
v" Membru in comisia metodica/catedra de
matematicd, comisia dirigintilor, comisia pentru situatii
de urgenta, comisia pentru verificarea documentelor
scolare, comisia de monitorizare a securitatii si
sigurantei elevilor, comisia pentru frecventa

v' Membru in diferite comisii permanente/temporare

8. | Reprezentantul VADUVA v Prezinta in Consiliul Local probleme care intervin
Consiliului Local | SORIN in activitatea Colegiului ,,Spiru Haret”, Municipiul
Ploiesti

v" Informeazd membrii CA ai activitatea Colegiului
»Spiru Haret”, Municipiul Ploiesti asupra proiectelor
de interes educational si de dezvoltare urbana derulate
de administratia locald

v' Seimplica, in functie de situatia creata, respectand
legislatia in vigoare, Tn problemele din procesul
instructiv-educativ al colegiului

v' Seimplica in organizarea activitatilor, proiectelor
din calendarul CL la nivelul activitatea Colegiului
»Spiru Haret”, Municipiul Ploiesti

v' Sprijina initiativele liceului in derularea de
programe si proiecte ce necesitd avizul CL

v Participa la proiectele si actiunile scolii in calitate
de membru al CL

v' Se preocupa de atragerea de sponsori pentru
realizarea proiectelor educative si administrative din

unitate
v" Membru in diferite comisii permanente/temporare
9. | Reprezentantul DRAGULEA v Prezinta in Consiliul Local probleme care intervin
Consiliului Local | SANDA in activitatea Colegiului ,,Spiru Haret”, Municipiul
Ploiesti

v' Informeazd membrii CA ai activitatea Colegiului
»Spiru Haret”, Municipiul Ploiesti asupra proiectelor
de interes educational si de dezvoltare urbana derulate
de administratia locala

v' Se implica, in functie de situatia creatd, respectand
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legislatia in vigoare, in problemele din procesul
instructiv-educativ al colegiului

v' Se implica in organizarea activitatilor, proiectelor
din calendarul CL la nivelul activitatea Colegiului
»Spiru Haret”, Municipiul Ploiesti

v Sprijina initiativele liceului in derularea de
programe §i proiecte ce necesita avizul CL

v Participa la proiectele si actiunile scolii in calitate
de membru al CL

v' Se preocupa de atragerea de sponsori pentru
realizarea proiectelor educative si administrative din

unitate
v' Membru in diferite comisii permanente/temporare
10.| Reprezentantul MINEA v Prezinta in Consiliul Local probleme care intervin
Consiliului Local | GABRIEL in activitatea Colegiului ,,Spiru Haret”, Municipiul
Ploiesti

v' Informeazd membrii CA ai activitatea Colegiului
»Spiru Haret”, Municipiul Ploiesti asupra proiectelor
de interes educational si de dezvoltare urbana derulate
de administratia locala

v' Seimplica, in functie de situatia creata, respectand
legislatia in vigoare, Tn problemele din procesul
instructiv-educativ al colegiului

v' Seimplica in organizarea activitatilor, proiectelor
din calendarul CL la nivelul activitatea Colegiului
»Spiru Haret”, Municipiul Ploiesti

v' Sprijina initiativele liceului in derularea de
programe §i proiecte ce necesitd avizul CL

v Participa la proiectele si actiunile scolii in calitate
de membru al CL

v' Se preocupa de atragerea de sponsori pentru
realizarea proiectelor educative si administrative din
unitate

v" Membru in diferite comisii permanente/temporare

11.| Reprezentant al GRAJDEANU v Prezintd in CA probleme ridicate de catre parinti

parintilor DAN in comitetul de parinti pe scoala
CIPRIAN v" Aduce la cunostinta parintilor actiunile, proiectele,
activitatile activitatea Colegiului ,,Spiru Haret”,
Municipiul Ploiesti

v Asigura implicarea parintilor in activitatea de
orientare socio-profesionala sau de integrare sociala a
absolventilor

v Sprijina cadrele didactice in organizarea unor
activitafi extragcolare

v' Se preocupa de atragerea de sponsori pentru
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realizarea proiectelor educative si administrative din

unitate
v' Membru in diferite comisii permanente/temporare
12.| Reprezentant al DINU v Prezintd in CA probleme ridicate de catre parinti
parintilor MARCELA in comitetul de parinti pe scoala

v" Aduce la cunostinta parintilor actiunile, proiectele,
activitatile activitatea Colegiului ,,Spiru Haret”,
Municipiul Ploiesti

v' Asigura implicarea parintilor in activitatea de
orientare socio-profesionala sau de integrare sociala a
absolventilor

v' Sprijina cadrele didactice in organizarea unor
activitati extragcolare

v' Se preocupa de atragerea de sponsori pentru
realizarea proiectelor educative si administrative din

unitate
v' Membru in diferite comisii permanente/temporare
13.| Reprezentant al PASCU v Sustine interesele elevilor scolii
Consiliului Scolar | GEORGE v' Transmite informatiile de interes Consiliului
al Elevilor TIBERIUS elevilor de la activitatea Colegiul ,,Spiru Haret”,
Municipiul Ploiesti
v" Membru in diferite comisii permanente/temporare
14.| Reprezentant STOICESCU v' Se preocupa de atragerea de sponsori pentru
agent economic MIHAIL realizarea proiectelor educative si administrative din
unitate
15.| Reprezentant RACASEAN v' Se preocupa de atragerea de sponsori pentru
agent economic FLORICA realizarea proiectelor educative si administrative din
unitate
FARA DREPT DE VOT
16.| Lider de sindicat - | GHEORGHE v' Membru comisia dirigintilor, comisia paritara,
observator NASTASE v Sustine si apara interesele membrilor de sindicat
MIRELA din activitatea Colegiul ,,Spiru Haret”, Municipiul
Ploiesti
17.| Secretar CA CHIRICU v' Asigura, in scris, convocarea membrilor CA la
MARA sedinte

v" Redacteaza lizibil procesul verbal in registrul de
procese verbale al consiliului de administratie

v" Redacteaza hotararile adoptate de CA si le aduce
la cunostinta salariatilor si partilor interesate

v" Raspunde de arhivarea documentelor elaborate si
adoptate de consiliul de administratie: registrul de
procese verbale al sedintelor CA, hotarari adoptate,
decizii luate Tn CA, alte documente specifice




