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ATRIBUŢIILE MEMBRILOR CONSILIULUI DE ADMINISTRAŢIE 

ANUL ŞCOLAR 2019-2020 

 

Conform Deciziei nr. 176 / 17.09.2019 

 
Nr. 

crt. 

Funcţie Nume şi 

prenume 

Atribuţii 

1.  Director STROE 

SOFIA 

 Preşedinte CP, CA  

 Reprezintă Colegiul „Spiru Haret” în relaţiile cu 

partenerii externi, membri ai comunităţii, reprezentanţi 

oficiali  

 Preşedinte comisia pentru curriculum, comisia 

pentru dezvoltarea profesională şi evoluţie în cariera 

didactică comisia de salarizare, comisia de evaluare şi 

asigurarea calităţii, comisia de acordare a bursei 

profesionale, comisia pentru înscrierea elevilor în 

învăţământul profesional,  comisia de recunoaștere si 

echivalare a creditelor profesionale transferabile, comisie 

actualizare baze date ÎPT,  comisie inserţie profesională, 

comisia pentru elaborarea/revizuirea Planului de Acţiune 

al Şcolii, comisia de inventariere, comisia de achiziţii 

publice, comisia de casare, comisia pentru organizarea 

examenelor, comisia pentru verificarea documentelor 

şcolare şi a actelor de studii, comisia de cercetare 

disciplinară, comisia pentru actualizarea şi monitorizarea 

aplicării regulamentului intern, comisia de promovare a 

ofertei educaţionale, comisia de elaborare/revizuire PAS, 

comisia pentru selecţia şi comanda manualelor şcolare, 

comisia pentru gestionarea arhivei, comisia pentru 

întocmirea orarului şi asigurarea serviciului pe şcoală, 

comisia pentru situaţii de urgenţă, comisia privind 

managementul riscurilor de corupţie 

 Membru în comisia paritară, comisia de prevenire 

şi reducere a violenţei  

 Preşedinte CSSM, SCMI, comisia de gestionare 

SIIIR 

2.  Cadru didactic - 

Director adjunct 

TĂNASE 

ANCA 

 Responsabilităţi prevăzute în fişa postului  

 Responsabil comisia pentru curriculum, pentru 

asigurarea serviciului pe şcoală – profesori, pentru 

prevenirea şi eliminarea violenţei, a faptelor de corupţie 

şi discriminării în mediul şcolar şi promovarea 

interculturalităţii, proiecte și programe internaționale, 

comisia de recondiţionare, transmiterea şi asigurare a 
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manualelor şcolare, comisie burse sociale, bursă bani de 

liceu, comisia pentru înscrierea elevilor în liceu, 

comisia pentru înscrierea elevilor în învăţământul 

postliceal, comisia pentru promovarea ofertei şcolare, 

comisia de gestionare a activităţilor derulate prin SIIIR, 

comisia de monitorizare a stagiilor de practică, comisia 

de recepţie bunuri, 

3.  Cadru didactic  ZVIRID 

RAMONA 

 Responsabil comisia, comisia pentru pregătirea si 

organizarea examenelor naţionale, comisia de 

monitorizare a frecventei şi notare ritmică, comisia 

pentru promovarea ofertei şcolare, comisia pentru 

elaborarea/revizuirea Planului de Acţiune al Şcolii, 

comisia pentru gestionarea site-ului  şcolii şi a paginii 

de facebook, comisia pentru încadrare şi salarizare, 

comisia de organizare a instruirii practice, comisia 

pentru alegerea calificării profesionale pentru clasa a x-

a, ciclul inferior al liceului, filiera tehnologică 

4.  Cadru didactic VLAD 

ADRIANA 

 Responsabil comisia metodică/catedra de Limba şi 

literatura româna 

 Responsabil comisia de promovare a imaginii 

şcolii şi web design – coordonator al revistei şcolii  

 Membru în comisia metodică/catedra de limba şi 

literatura română, comisia diriginţilor, comisia pentru 

proiecte educaţionale (europene), comisia pentru 

pregătirea si organizarea examenelor naţionale, comisia 

pentru verificarea documentelor şcolare, comisia de 

monitorizare a securităţii şi siguranţei elevilor, comisia 

de promovare a ofertei educaţionale, 

5.  Cadru didactic PĂUN 

MIHAELA 

 Coordonator pentru proiecte şi programe 

educative şcolare şi extraşcolare  

 Membru în comisia metodică/catedra de limba 

română, comisia diriginţilor,  

 Membru în comisie inserţie profesională, comisia 

pentru elaborarea/revizuirea Planului de Acţiune al 

Şcolii, comisia pentru gestionarea site-ului  şcolii şi a 

paginii de facebook, comisia pentru verificarea 

documentelor şcolare, comisia de monitorizare a 

securităţii şi siguranţei elevilor, comisia de promovare a 

ofertei educaţionale, 

6.  Cadru didactic RADU 

MARIUS 

 Responsabil comisia metodică/catedra de 

electronică 

 Membru în subcomisia pentru situaţii de urgenţă, 

comisia diriginţilor, comisia pentru curriculum, comisia 

pentru întocmirea orarului, comisia pentru înscrierea 
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elevilor în învăţământul postliceal, comisia pentru 

verificarea documentelor şcolare, comisia de 

monitorizare a securităţii şi siguranţei elevilor 

 Responsabil cu protecţia datelor 

7.  Reprezentantul 

primarului 

ILIESCU 

LILIANA 

 Informează membrii CA asupra viziunii şi 

intenţiilor primarului municipiului Ploieşti despre 

proiectul de dezvoltare al şcolii  

 Susţine intenţiile de dezvoltare, proiectele aflate în 

derulare, proiectul de buget al şcolii în faţa primarului  

 Membru în comisia metodică/catedra de 

matematică, comisia diriginţilor, comisia pentru situaţii 

de urgenţă, comisia pentru verificarea documentelor 

şcolare, comisia de monitorizare a securităţii şi 

siguranţei elevilor, comisia pentru frecvenţă 

 Membru în diferite comisii permanente/temporare  

8.  Reprezentantul 

Consiliului Local 

VĂDUVA 

SORIN 

 Prezintă în Consiliul Local probleme care intervin 

în activitatea Colegiului „Spiru Haret”,  Municipiul 

Ploieşti  

 Informează membrii CA ai activitatea Colegiului 

„Spiru Haret”,  Municipiul Ploieşti asupra proiectelor 

de interes educaţional şi de dezvoltare urbană derulate 

de administraţia locală  

 Se implică, în funcţie de situaţia creată, respectând 

legislaţia în vigoare, în problemele din procesul 

instructiv-educativ al colegiului  

 Se implică în organizarea activităţilor, proiectelor 

din calendarul CL la nivelul activitatea Colegiului 

„Spiru Haret”,  Municipiul Ploieşti  

 Sprijină iniţiativele liceului în derularea de 

programe şi proiecte ce necesită avizul CL  

 Participă la proiectele şi acţiunile şcolii în calitate 

de membru al CL  

 Se preocupa de atragerea de sponsori pentru 

realizarea proiectelor educative si administrative din 

unitate 

 Membru în diferite comisii permanente/temporare 

9.  Reprezentantul 

Consiliului Local 

DRAGULEA 

SANDA 

 Prezintă în Consiliul Local probleme care intervin 

în activitatea Colegiului „Spiru Haret”,  Municipiul 

Ploieşti  

 Informează membrii CA ai activitatea Colegiului 

„Spiru Haret”,  Municipiul Ploieşti asupra proiectelor 

de interes educaţional şi de dezvoltare urbană derulate 

de administraţia locală  

 Se implică, în funcţie de situaţia creată, respectând 
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legislaţia în vigoare, în problemele din procesul 

instructiv-educativ al colegiului  

 Se implică în organizarea activităţilor, proiectelor 

din calendarul CL la nivelul activitatea Colegiului 

„Spiru Haret”,  Municipiul Ploieşti  

 Sprijină iniţiativele liceului în derularea de 

programe şi proiecte ce necesită avizul CL  

 Participă la proiectele şi acţiunile şcolii în calitate 

de membru al CL  

 Se preocupa de atragerea de sponsori pentru 

realizarea proiectelor educative si administrative din 

unitate 

 Membru în diferite comisii permanente/temporare 

10.  Reprezentantul 

Consiliului Local 

MINEA 

GABRIEL 

 Prezintă în Consiliul Local probleme care intervin 

în activitatea Colegiului „Spiru Haret”,  Municipiul 

Ploieşti  

 Informează membrii CA ai activitatea Colegiului 

„Spiru Haret”,  Municipiul Ploieşti asupra proiectelor 

de interes educaţional şi de dezvoltare urbană derulate 

de administraţia locală  

 Se implică, în funcţie de situaţia creată, respectând 

legislaţia în vigoare, în problemele din procesul 

instructiv-educativ al colegiului  

 Se implică în organizarea activităţilor, proiectelor 

din calendarul CL la nivelul activitatea Colegiului 

„Spiru Haret”,  Municipiul Ploieşti  

 Sprijină iniţiativele liceului în derularea de 

programe şi proiecte ce necesită avizul CL  

 Participă la proiectele şi acţiunile şcolii în calitate 

de membru al CL  

 Se preocupa de atragerea de sponsori pentru 

realizarea proiectelor educative si administrative din 

unitate 

 Membru în diferite comisii permanente/temporare 

11.  Reprezentant al 

părinţilor 

GRĂJDEANU 

DAN 

CIPRIAN 

 Prezintă în CA probleme ridicate de către părinţi 

în comitetul de părinţi pe şcoală  

 Aduce la cunoştinţa părinţilor acţiunile, proiectele, 

activităţile activitatea Colegiului „Spiru Haret”,  

Municipiul Ploieşti  

 Asigură implicarea părinţilor în activitatea de 

orientare socio-profesională sau de integrare socială a 

absolvenţilor  

 Sprijină cadrele didactice în organizarea unor 

activităţi extraşcolare  

 Se preocupa de atragerea de sponsori pentru 
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realizarea proiectelor educative si administrative din 

unitate 

 Membru în diferite comisii permanente/temporare 

12.  Reprezentant al 

părinţilor 

DINU 

MARCELA 

 Prezintă în CA probleme ridicate de către părinţi 

în comitetul de părinţi pe şcoală  

 Aduce la cunoştinţa părinţilor acţiunile, proiectele, 

activităţile activitatea Colegiului „Spiru Haret”,  

Municipiul Ploieşti  

 Asigură implicarea părinţilor în activitatea de 

orientare socio-profesională sau de integrare socială a 

absolvenţilor  

 Sprijină cadrele didactice în organizarea unor 

activităţi extraşcolare  

 Se preocupa de atragerea de sponsori pentru 

realizarea proiectelor educative si administrative din 

unitate 

 Membru în diferite comisii permanente/temporare 

13.  Reprezentant al 

Consiliului Şcolar 

al Elevilor 

PASCU  

GEORGE 

TIBERIUS 

 Susţine interesele elevilor şcolii  

 Transmite informaţiile de interes Consiliului 

elevilor de la activitatea Colegiul „Spiru Haret”,  

Municipiul Ploieşti 

 Membru în diferite comisii permanente/temporare 

14.  Reprezentant 

agent economic 

STOICESCU 

MIHAIL 

 Se preocupa de atragerea de sponsori pentru 

realizarea proiectelor educative si administrative din 

unitate 

15.  Reprezentant 

agent economic 

RACASEAN 

FLORICA 

 Se preocupa de atragerea de sponsori pentru 

realizarea proiectelor educative si administrative din 

unitate 

FARĂ DREPT DE VOT 

16.  Lider de sindicat - 

observator 

GHEORGHE 

NĂSTASE 

MIRELA 

 Membru comisia diriginţilor, comisia paritară,  

 Susţine şi apără interesele membrilor de sindicat 

din activitatea Colegiul „Spiru Haret”,  Municipiul 

Ploieşti  

17.  Secretar CA CHIRICU 

MARA 

 Asigură, în scris, convocarea membrilor CA la 

şedinţe  

 Redactează lizibil procesul verbal în registrul de 

procese verbale al consiliului de administraţie  

 Redactează hotărârile adoptate de CA şi le aduce 

la cunoştinţa salariaţilor şi părţilor interesate  

 Răspunde de arhivarea documentelor elaborate şi 

adoptate de consiliul de administraţie: registrul de 

procese verbale al şedinţelor CA, hotărâri adoptate, 

decizii luate în CA, alte documente specifice  

 


