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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITTEI PROCEDURII
OPERATIONALE
Elemente privind
responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
operatiunea prenumele

0 1 2 3 4 5

1.1. Elaborat TANASE ANCA Director adjunct 04.09.2020

1.2, Verificat STROE SOFIA Director 04.09.2020

1.3 Aprobat STROE SOFIA Director 04.09.2020

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Editia/ revizia in | Componenta revizuita Modalitatea Data de la care se aplica
cadrul editiei reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 Editie completa
2.2. Revizia 1
2.3 Revizia 2

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul | Exempla | Compartime . Nume si Data <
IO ) Functia .. .. | Semnatura
difuzarii | rnr.: nt prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Aplicare 1 Directiune Director Stroe Sofia
3.2. Aplicare 1 Directiune | Directori | Tanase Anca
adjunct | Paun Mihaela
3.3. Aplicare | electroni Personalul
c didactic,
personalul
didactic-
auxiliar,
personalul
nedidactic
3.4. | Informare | electroni | Elevi/Parinti/
c Parteneri/Co
munitate
locala
3.5. Informare | electroni CEAC Coordon | Petrescu lleana

2



PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: 1
5 5 Nr. de ex.:
PRIVIND MODALITATILE DE DESFASURARE A
ES ACTIVITATII LA NIVELUL COLEGIULUI SPIRU .
Colegiul “Spiru Haret”, HARET PLOIESTI iN VEDEREA PREVENIRII I | Revizia:
Municipiul Ploiesti COMBATERII iMBOLNAVIRII CU Nr. de ex. :
SARS-CoV-2
MA%Q%IE&ENTUL Cod: P.O. Pagini: _
T Exemplar nr.: 1
Evidenta C ator
3.6. | Informare | electroni | Secretariat | Secretar Bageac
c Gladiola
3.7. Arhivare 2 CEAC Secretar Popa Mirela
CEAC
4. SCOP:

Procedura operationala reglementeaza modalitatile de de desfasurare a activitatilor instructiv-educative din
institutia de invatamant, propriul circuit de intrare si de iesire a elevilor, a personalului didactic, didactic
auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se va realiza igienizarea/dezinfectia unitatii de invatamant,

in scopul prevenirii si combaterii imbolnavirilor cu SARS-CoV-2.

5. DOMENIUL DE APLICARE :

5.1. prevederile prezentei proceduri se aplica de catre personalul didactic, personalul didactic-auxiliar,
personalul nedidactic al CSH Ploiesti, sub coordonarea conducerii scolii.

5.2. beneficiarii directi ai procedurii sunt elevii din cadrul CSH Ploiesti, iar beneficiarii indirecti sunt

cadrele didactice, personalul nedidactic si didactic auxiliar, parintii si, nu in ultimul rand, comunitatea.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA :

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I Nr.
18/10.01.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatamant Preuniversitar (R.O.F.U.LP.)
aprobat prin O.M.E.N. nr. 5079/2016, cu completarile si modificarile ulterioare;

OMEC Nr. 5487/31.08.2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitdtii in cadrul
unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;

Ordinul Nr. 1456/28.08.2020 pentru aprobarea Normelor de igiena din unitatile pentru ocrotirea,
educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor;

Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile si completarile

ulterioare - art. 10 alin. (2) lit. b), art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2).
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7. DEFEINITII SI ABREVIERI
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual

2. Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,

proceduri aprobata si difuzata
operationale

3. Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
unei editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

4. Circuit intrare si | Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea/iesirea n unitatea de

iesire personal | invatamant, delimitat si semnalizat.
didactic/personal
didactic-auxiliar/
personal
nedidactic/
elevi

5. | Distantare fizica | O distanta minima de 1 m Tntre oricare 2 persoane apropiate.

6. Masuri igienico- | Dezinfectarea, in mod regulat, a coridoarelor, cancelariei, grupurilor
sanitare de sanitare, salilor de clasa (mobilier si pardoseald) si a materialelor/
prevenire a instalatiilor utilizate pe parcursul procesului didactic/ activitatii

infectiei cu SARS | didactice cu substante omologate si recomandate de catre Ministerul
CoV 2 Sanatatii: biocide pe baza de alcool/ dezinfectanti chimici pentru
uciderea/ distrugerea COVID -19, intre schimburi (daca este cazul) si
la finalul programului; purtarea mastii; igienizarea mainilor cu
dezinfectant sau sapun.
7. Grupe de risc Persoane care suferd de afectiuni cronice sau persoane CU varsta peste
65 de ani.
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. E Elaborare

3. \ Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. CSH Colegiul ,,Spiru Haret”, Municipiul Ploiesti

8. I1SJ Inspectoratul Scolar Judetean Prahova

9. CP Consiliul Profesoral

10. CA Consiliul de Administratie

11. CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
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8. DESCRIEREA PROCEDURII:

8.1 Generalitati:

(1) In cadrul unititii de invatamant Colegiul Spiru Haret, Ploiesti se va asigura accesul securizat in scoald
prin: serviciul pe scoald efectuat de catre cadrele didactice, asistentul medical, conform graficului aprobat
de conducerea unitatii, pe intreaga durata de desfasurare a activitatii, cu referiri precise la propriul circuit de
intrare si de iesire a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic (Anexa 2), precum si
modul in care se va realiza igienizarea/dezinfectia unitatii de invatamant.

(2) Profesorii de serviciu sunt obligati sd respecte graficul serviciului pe scoala aprobat de catre Consiliul
de Administratie al unitatii de invatdmant, iar in situatiille de imposibilitate a efectudrii serviciului pe
scoala, anunta telefonic, in timp util, profesorul responsabil cu organizarea serviciului pe scoald, directorul,
in vederea inlocuirii acestuia cu alt cadru didactic disponibil, astfel incat sa se evite lipsa unui cadru

didactic din sectorul respectiv.

8.2. Resurse necesare

8.2.1. Resurse materiale: rechizite, materiale didactice, calculatoare personale, imprimanta, internet,
materiale igienico-sanitare.

8.2.2. Resurse umane: director, cadre didactice, personal nedidactic si auxiliar.

8.2.3. Resurse financiare: pentru consumabile, conform bugetului aprobat al institutiei.

8.3.  Modul de lucru:
8.3.1. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
(1) Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduralda se vor derula de catre compartimentele

implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.3.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitati:
8.3.2.1. Modalitatile de desfasurare a activitatilor instructiv-educative in scoala:
(1) In salile de clasa, activitatile se vor desfisura cu un numar de elevi care sa permita distantarea fizica
impusa de normele in vigoare si se va purta mascd pe tot parcursul desfasurarii programului din unitatea de
invatdmant;
(2) In perioada desfasurarii activitatilor instructiv-educative, pauzele intermediare vor fi programate
decalat, astfel incat elevii de la grupe diferite sa nu interactioneze fizic;
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(3) Grupele de elevi vor pastra aceeasi sala de clasa pe toata perioada desfasurarii activitatilor si nu vor
schimba grupa din care fac parte;

(4) Accesul trebuie sa fie organizat astfel Incat sa fie asiguratd o suprafatd minima de 1 mp pentru fiecare
persoana si o distantd minima de 1 m intre oricare doua persoane apropiate.

(5) In silile de clasa, activitatile instructiv-educative se vor desfisura prin stabilirea locurilor fixe ale
elevilor in banci, astfel incat sa existe o distanta intre elevi, pe randuri si intre randuri, de 1 m unul fata de
altul;

(6) Pupitrele/bancile vor fi individualizate/prestabilite si, de asemenea, se va asigura reprezentarea grafica a
situdrii acestora la intrarea in sald (oglinda salii), astfel incat sd se asigure cunoasterea si intrarea/localizarea
fara a parcurge toata suprafata salii;

(7) Pe tot parcursul deruldrii activitatilor instructiv-educative se vor respecta regulile generale ale unei
conduite sdndtoase (distantarea fizica, evitarea atingerii cu mana a nasului, ochilor si gurii, stranutul in pliul
cotului/batista de unica folosinta, evitarea contactelor directe cu cei din jur).

8.3.2.2. Circuit propriul de intrare si de iesire a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic:
(1) La intrarea in unitatea de invatamant a personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic va fi masurata
temperatura (care nu trebuie sa depdseasca 37,3°C) de catre cadrele medicale care vor asigura asistenta
medicala pe intreaga durata a desfasurdrii activitatilor;

(2) In situatia in care un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezinti simptome sau exista
suspiciunea ca starea sa de sanatate este precara, nu i se va permite accesul in unitatea de invatamant, cu
recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru stabilirea diagnosticului si conduitei de tratament;
(3) La intrarea in unitatea de invatdmant pentru cadre didactice, didactic auxiliare sau nedidactice vor fi
asigurate materiale si echipamente de protectie (covorase dezinfectante, masti de protectie, substante
dezinfectante pentru maini etc.);

(4) Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic va purta masca de protectiec pe toatd durata
activitatilor si isi va igieniza regulat (dupa fiecare orda) mainile cu substante dezinfectante sau sapun.
8.3.2.3. Circuit propriul de intrare si de iesire a elevilor

(1) Elevilor le va fi masurata temperatura (care nu trebuie sd depaseasca 37,3°C) de catre cadrele medicale
care vor asigura asistenta medicala pe Intreaga durata a desfasurarii activitatilor;

(2) In situatia in care un elev prezinta simptome sau exista suspiciunea ci starea sa de sinitate este precara,
nu i se va permite accesul Tn unitatea de invatdmant/va fi directionat catre cabinetul medical, cu

recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru stabilirea diagnosticului si conduitei de tratament;
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(3) Elevii prevazuti la literele (2) vor beneficia de o formd de pregatire alternativa (online sau prin
asigurarea de resurse educationale);

(4) Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea in unitatea de invatdmant se va realiza pe un traseu bine
delimitat si semnalizat, respectand normele de distantare fizica;

(5) La intrarea in unitatea de invatdmant pentru elevi vor fi asigurate materiale si echipamente de protectie
(covorase dezinfectante, substante dezinfectante pentru maini etc.);

(6) Tn toate spatiile in care se vor desfisura activitati cu elevii vor fi afisate mesaje de informare cu privire
la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2;

(7) Elevii vor purta masca de protectie pe toatd durata activitatilor si isi vor igieniza regulat mainile cu
substante dezinfectante sau sapun;

(8) La sfarsitul activitdtilor, colectarea mastilor purtate se va face in locuri speciale, semnalizate

corespunzator, amenajate in unitatea de invatamant.

8.3.2.4. Intrarea in curtea colegiului se va face prin prima usa din curtea interioara (INTRARE ELEVI), iar
iesirea, prin a doua usa spre curtea interioard (INTRARE PROFESORI), urmandu-se traseele marcate
(SAGEATA VERDE — INTRARE, SAGEATA ROSIE — IESIRE) si afisate;

Parintii/Apartinatorii nu vor avea acces in curtea unitatii de invatamant si nu vor insoti copiii
in cladirea acesteia, cu exceptia cazurilor speciale, pentru care exista aprobarea conducerii scolii.

Comunicarea cu parintii se va realiza telefonic sau prin mijloace electronice in vederea
identificarii din timp a semnelor de imbolnavire si a initierii masurilor de prevenire a imbolnavirilor
in colectivitate.

(1) La intrarea in unitatea de invdtdmant a vizitatorilor va fi masuratd temperatura (care nu trebuie sa
depaseasca 37,3°C) de catre cadrele medicale care vor asigura asistenta medicala;

(2) In situatia in care un vizitator prezintd simptome sau existd suspiciunea ci starea sa de sinitate este
precara, nu i se va permite accesul in unitatea de invatamant, cu recomandarea de a se adresa medicului de
familie pentru stabilirea diagnosticului si conduitei de tratament;

(3) Dupa verificarea identitatii acestora de catre personalul delegat de conducerea scolii, se vor
consemna datele de identitate (numele, prenumele, seria si numarul actului de identitate, scopul vizitei, ora
intrarii $i parasirii incintei scolii) in registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor.

(4) Vizitatorii au OBLIGATIA de a respecta reglementarile interne ale unitétii de invatdmant si sa poarte
masca si manusi de protectie, sd respecte regulile de distantare sociala, sd se dezinfecteze pe maini la
intrarea 1n scoald si sd astepte afard atunci cand in incintd se afla deja doi vizitatori. De asemenea, nu este

permisa parasirea locului stabilit pentru Intalnirea cu personalul din scoala.
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(5) Se INTERZICE accesul vizitatorilor 1n alte spatii decat cele stabilite anterior, fard acordul conducerii
scolii. Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul scolii si/sau
interzicerea ulterioara a accesului acestora 1n unitate.

(6) Accesul parintilor/reprezentantilor legali in cladirea scolii este permis in urmatoarele cazuri:

a. la solicitarea cadrelor didactice/conducerii scolii;

b. pentru rezolvarea unor probleme legate de documentele de studii sau situatii scolare care implica relatia
directa a parintilor cu cadrele didactice, cabinetul medical, conducerea unitatii de invatdmant;

(7) Parintii/tutorii elevilor scolii vor astepta copiii la terminarea orelor de curs in afara curti/ incintei

unitatii de Tnvatdmant.

8.3.2.5. Modul in care se va realiza igienizarea/dezinfectia unitatii de invatamant:

(1) Intrarile/iesirile, precum si sensul de deplasare pe coridoare, catre salile de clasd si alte incaperi, sunt
stabilite de unitatea de invatamant, semnalizate corespunzator si dezinfectate in mod regulat;

(2) In unitatea de invatimant trebuie si existe permanent sipun, prosoape de hartie, dispensere cu
dezinfectant pentru maini, care vor fi reincarcate ori de cate ori este necesar;

(3) Coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si salile de clasa (mobilier si pardoseald) vor fi dezinfectate
regulat cu substante biocide pe baza de clor sau alcool, in mod obligatoriu intre schimburi si la finalizarea
programului;

(4) Colectarea mastilor purtate se va face in locuri speciale, semnalizate corespunzdtor, amenajate in
unitatea de Invatdmant;

(5) Se realizeaza curatenia si dezinfectarea pardoselilor, a obiectelor din sala de curs (pupitre/mese,
scaune), a clantei usii, cremonului de la geamuri, pervazului ferestrei, prin stergere cu apa si detergent, apoi

cu substante biocide, inainte si dupa fiecare serie de elevi prezenti la activitatile instructiv-educative.

8.3.2.6. Misuri suplimentare :

(1) Unitatea de invatamant, in colaborare cu autoritatile publice locale, poate lua si alte masuri suplimentare
pentru prevenirea si combaterea infectdrii cu SARS-CoV-2 (instalarea de tuneluri de dezinfectie, lavoare
suplimentare pentru spalarea mainilor, masuri privind siguranta elevilor pe traseul de la unitatea de
invatdmant la domiciliu si retur etc.) in limita posibilitatilor.

(2) Pentru asigurarea egalitatii de sanse, in cazul in care este nevoie de prezenta si a altor persoane
(profesor de sprijin, interpret mimico-gestual, parinte etc.) se vor lua masuri astfel incat sa fie respectate

normele legale.
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(3) Cadrele didactice, personalul nedidactic si didactic auxiliar vor supraveghea respectarea cu strictete a
masurilor de distantare fizica dintre elevi si masurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-
CoV-2.

(4) Conducerea unitatii/institutiei de invatamant desemneaza o persoana cu atributii in mentinerea legaturii

permanente cu directia de sdnatate publicd judeteana.

8.3.2.7. Planificarea si derularea serviciului pe scoala:

(1) Programul de realizare a serviciului pe scoald al personalului didactic si a asistentului medical va fi
aprobat de consiliul de administratie al scolii;

(2) In baza hotararii consiliului de administratie, directorul emite decizia privind desemnarea profesorului/
comisiei responsabil/a cu realizarea graficului serviciului pe scoald al personalului didactic si asistentului
medical 1n conformitate cu atributiile care sunt prevazute in Regulamentul intern al unitatii de invatamant
cu sarcini suplimentare in vederea prevenirii i combaterii imbolnavirii cu Sars-Cov-2;

(3) Profesorul /comisia desemnat/a, elaboreaza graficul serviciului pe scoald, astfel incat sa se asigure cel
putin un profesor de serviciu pentru fiecare sector/ corp de cladire;

(4) Graficul serviciului pe scoald se supune aprobarii CA al unitatii de invatamant;

(5) Atributiile specifice profesorilor de serviciu pe scoala si asistentului medical vor fi precizate ca anexa la
fisa postului fiecarui cadru didactic.

(6) Derularea serviciului pe scoald asigurat de cadrele didactice:

a) Graficul serviciului pe scoald, aprobat de C.A. devine obligatoriu pentru intregul personal didactic
desemnat, iar neefectuarea acestuia sau efectuarea partiala reprezinta abatere disciplinara si se sanctioneaza
conform legislatiei in vigoare.

b) In fiecare zi lucritoare, conform graficului, cadrele didactice isi exercita atributiile care le revin conform
regulamentului de ordine interioara al scolii noastre cu completarile ulterioare privind asigurarea respectarii
regulilor de igiena si a regulilor de distantare sociala.

8.3.2.8. Dispozitii finale:

(1) Este interzisa intrarea elevilor si a persoanelor straine in cancelaria scolii.

(2) Este interzisd intrarea in unitatea de invatdmant a persoanelor care distribuie materiale publicitare,
auxiliare, reviste, afise, precum si persoanele care oferd servicii diverse elevilor si cadrelor didactice, daca

nu au in prealabil avizul semnat de catre 1.S.J si/sau al directorului unitatii de invatamant.
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(3) Este strict interzisa intrarea vizitatorilor Insotiti de caini sau a celor care au asupra lor arme, obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante- lacrimogene sau usor inflamabile, publicatii
Cu caracter obscen sau instigator, stupefiante, bauturi alcoolice, afige ale partidelor politice.

(4) Este strict interzisa eliminarea elevilor de la ore sau trimiterea acestora in afara scolii.

9. RESPONSABILITATI :

9.1. Conducerea scolii are urmatoarele obligatii si responsabilitati:

9.1.1. Intocmeste cu sprijinul organelor de Politie planul de pazi al unittii de invatimant prin care se
stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si circulatia in interiorul scolii cu respectarea regulilor de
igiena si a masurilor de distantare sociala.

9.1.2. Stabileste atributiile profesorilor de serviciu si ale celorlalte persoane in legatura cu supravegherea
elevilor si insotirea persoanelor straine, mentinerea ordinii si disciplinei pe timpul desfasurarii programului
de invatdmant, in special privind respectarea strictd a normelor privind prevenirea si combaterea
imbolndvirii cu virusul Sars-CoV-2, relatille cu personalul de paza si cabinetul medical pentru
preintampinarea si semnalarea oricarui caz de patrundere ilicitd in incinta scolii sau de nerespectare a
regulilor de igiena si distantare sociala.

9.1.3. Stabileste programul de audiente, regulile de acces in scoald, prin afisarea la avizierele de la intrarea
profesorilor si intrarea elevilor.

9.1.4. Asigurd procurarea de materiale igienico-sanitare si faciliteaza utilizarea acestora de catre elevi si
personalul scolii.

9.1.5. Informeaza elevii si parintii despre ROF si regulile de igiend si distantare sociala care trebuie
respectate prin afisarea acestora la loc vizibil si pe site-ul scolii.

9.1.6. Informeaza in regim de urgentd organele de Politie sau Jandarmerie sau ISJ Prahova asupra
producerii unor evenimente de naturd sa afecteze ordinea publicd si sdnatatea elevilor si a personalului
scolii

9.1.7. Directorul Colegiului Spiru Haret Ploiesti este responsabil pentru implementarea, mentinerea si

revizuirea acestei proceduri.

9.2. Personalul scolii are urmatoarele obligatii si responsabilitati:

9.2.1. Sa cunoasca si sa respecte indatoririle ce le revin conform legislatiei in vigoare;

10
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9.2.2. Sa informeze 1n regim de urgentd conducerea scolii si/sau organele de ordine publicd asupra
producerii unor evenimente de naturd sa afecteze ordinea publicd, sanatatea si securitatea elevilor si
personalului didactic.

9.2.3. Se va organiza instruirea tuturor elevilor si parintilor pentru cunoasterea si aplicarea prevederilor
ROF si a procedurilor care reglementeaza prezenta si comportamentul acestora in scoald, insistandu-se
asupra respectarii regulilor de igiena si distantare sociala.

9.2.4 Cadrele didactice poarta responsabilitatea aplicarii procedurii.

9.3. C.E.A.C. are responsabilitatea monitorizarii si verificarii revizuirii procedurii de cate ori este

necesar ca urmare a aparitiei unor situatii noi neprevazute in actuala procedura.

9.4. Profesorii de serviciu, asistentul medical au responsabilitatea de a consemna in documentele solicitate

de conducerea scolii.

9.5. Matricea responsabilitatilor

Nr. Compartimentul (postul)/comisia/
I I i v \% VI | VI | VI

Q

actiunea

Comisia C.E.A.C. E.

Coordonatorul structurii V.

Directorul colegiului Ap.

Consiliul profesoral Av.

Consiliul de administratie Ap.

Comisia C.E.A.C. D.

Cadrele didactice/ directorul A.

O N[O | B W[|N|F

Secretariat Ah.

11




PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: 1
Nr. de ex.:

PRIVIND MODALITATILE DE DESFASURARE A
ACTIVITATII LA NIVELUL COLEGIULUI SPIRU .
HARET PLOIESTI iN VEDEREA PREVENIRII I | Revizia:

Municipiul Ploiesti

COMBATERII iMBOLNAVIRII CU Nr. de ex. :
SARS-CoV-2
Pagini:
MANAGEMENTUL Cod: P.O. g _
CALITATII Exemplar nr.: 1

10. ANEXE, INREGISTRARI SI ARHIVARI:

PROGRAMUL SCOLII

Dimineata: Dupa amiaza:
Ora: Ora:
1. 7:30-8:10 7. 13:30-14:10
2. 8:15-8:55 8. 14:15-14:55
3. 9:00-9:40 9. 15:00 - 15:40
4. 9:45-10:25 10. 15:45-16:25
5. 10:30-11:10 11.16:30-17:10
6. 11:15-11:55 12.17:15-17:55
12:00-13:30 — dezinfectie 18:00-19:30 - dezinfectie
Dimineata: Dupa amiaza:
IX A -->1X M (grupe) X A --> X | (grupe)
X1l A --> XII L (integral) XI A --> X1 K (grupe)
Xl profesionala (grupe) I X, X profesionala (grupe)

Postliceala -an I si II(grupe)
XI1 seral (grupe)

12
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Anexa 2 - SCHEMA TRASEE INTRARE - IESIRE

PARTER
AY
? -
bl ©
A S4 S3
| i
Ul ay| I5]
. T )" e
=_ ' "{—Lr
2 1 1 S1 S2 3] 3

LEGENDA

1- Secretariat

2- Birou Divector

3= Grupuri sanitare
4- Poartd Str. Fritied

5- Poartd Str. Constructerilor
G- Intrare elevi
7= Intrare profesori

O Substantd deginfectantd

LINIE VERDE-TRASEU INTRARE
LINIE ROSIE-TRASEU IESIRE
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ETAJIT

S8 S7

o | |
L bﬂ
| J ’
1 //1 4_ Ir‘\_
7 | | ]
3 |2 |1 S5 S6 4| 4
LEGENDA
1- Cancelarie 4- Grupuri sanitare
2- Birou Director adjunct O Substanta dezinfectanta

3- Birou contabilitate

LINIE VERDE-TRASEU INTRARE
LINIE ROSIE-TRASEU IESIRE
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ETAJIT
| |
o L L-
0 |l I 0
| i | | 7
LEGENDA

I- Grupuri sanitare

LINIE VERDE-TRASEU INTRARE
LINIE ROSIE-TRASEU IESIRE

Q@ Substanyd dezinfectanta
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ETAJIIT
S22 S21 S20
| | |
L— L L
0 | I |
| | | ’
1 e A1 pd N—
| | | b— -
| S16 S17 S18 S19 | 1| 1

LEGENDA
1 - Grupuri sanitare

O Substantd dezinfectanta

LINIE VERDE-TRASEU INTRARE
LINIE ROSIE-TRASEU IESIRE
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11. CUPRINS
Numaérul
componenteli
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operagionale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, 2

revizia din cadrul edifiei procedurii operationale

Scopul procedurii operationale

Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizagi in procedura operationala

Descrierea procedurii operationale

4 2
5. 3
6. Documentele de referinga aplicabile activitatii procedurale 3
7 4
8 5
9

Responsabilitd{i in derularea activitagii 10

10. Anexe, inregistrari, arhivari 12

11. Cuprins 17

Precizam ca acest document va fi in mod obligatoriu actualizat, in functie de noutitile legislative
aparute pe parcurs.
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